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Oppstart for fgrste gang
Innlogging

Farste gang man logger inn i Future fra en PC, m& man i innloggingsbildet oppgi navn pa
server, database, brukernavn og passord. Future vil huske det som blir skrevet, slik at man
slipper & oppgi dette hver gang

Adgangskontroll til database: futuredb pa server: s

. Server |sglserver j
=l

Database: |futuredb

[Ipprett databaze fra backup |

[ pprett motarogh fra backup

Nar man er kommet inn i Future, s velger man "Sgkemotor”. Dette trenger man ogsa bare a
angi en gang.

E_'_"iFul:ure
: Bl Rediger Arkiv | Sgkemotor | Ruktiner  Rapporker

O H Standard  Chrl+R

-

Lagre Walker

Py
e [y [ |

NB!

Bade innlogging og sgkemotor ma angis dersom man logger inn med en ny bruker pa en pc,
eller bytter ut en bruker, eller at brukerinformasjonen til en innlogging er fiernet. Det er derfor
viktig & ta vare pa denne informasjonen, i tilfelle du ma oppgi dette pa et senere tidspunkt
igjen.



Legge inn grunninnstillinger

Generelt

Etter & ha logget inn i Future for farste gang, bar man umiddelbart starte med a legge inn
grunninnstillinger fgr man tar systemet i bruk. De fleste innstillinger i programmet legges inn
ved a trykke pa funksjonstasten F12. Her vil man da komme inn i et skjermbilde med en
rekke "faner” for diverse innstillinger.

For & legge inn nye verdier i lister under de fanene som har lister, s& kan man enten trykke
pa "Ny” knappen pa knapperaden, trykke hurtigtast ctrl+n, eller bare trykke pil ned pa siste
linje for & fa en ny linje.

Under fanen "Generelt” legger man blant annet inn sine egne firmaopplysninger.

Il

Rediger  Arkiv  Sgkemotor  Rutiner  Rapporter  Dokumenter  SMS  Hielp

0 (= '] Cu s . 44 . o« - [ > ]

Ty Lagre  Avbryt  Lesigjen Skriv uk Finm Forrige  Meste Siste Slett  Hiskorikk o

[1]

Dekk Demofirma 45
IGenereIt | Betalingsbetingelser | Lewveringsbetingelser | Foststeder | Betalingsform | Waregrupper | Mummer serier | Ansi 4 I ;I

Hielp Firmanavn Datoformat [blank="*indows] Flyttall format [blank="indowsz]
|Dekk Demofirma AS | Jooo
'.g;.‘.. Besoksadiesse Werkstedmateriell %
s |Demosvingen x| | 7 [ Tillat kun 1 hurtigvare pr. ordre
Postadresse Ware zom alltid legges pé ordre
Postrummer og poststed Leveringskantrall:
|3003 DRAMMEN ¢ Kan fakturere selv om wvarer ikke er pé lager
= |kke mulig & fakturere hwis ikke alle varer kan leveres
Epost adresse: | dekkdemot@onling. na " Krever bekreftelse fra brukeren

[~ Alltid sper om fardeling av arbeidstid pr. mekaniker.

[V “is varenummer i stedet for pris p& hurtioknapper i ordrebildet.
IDIN BAMKFOREIMDELSE ¥ Oppdater beholdninger ved intermfakturering,

¥ Timevarer skal vaere med i rabattberegning ved fastpris.

Bankforbindelze

Bankonto Organisasjionsnummer Telefon
|1010.55.12345 939888777 |azo23202
Aub. seddel Mwa % Postgiro konto Telefaks Standard betalingsbetingelse ved npe kunder:
[ = [ [32 023201 METTOPR.10DAGER 7]
Kontant kunde nr. K.atalog [mappe] der vare bildene ligger

Faktura I 2910359;| ID:\Prosiekter'\FutureSuite hiscibinFuturey, J

v itllkid foresla kortantkunde ved ny ordre:

Rutiner |

|: Ordre nr.: <My | P_ﬂ <Ingen kunde | [«& <Ingen bil= | [Tl <Ingen avtale> ||:|

Her er og en hel del andre innstillinger man kan sla av og pa for at programmet skal oppfere
seg slik man gnsker.



Under fanen "Betalingsbetingelser” legger man inn de betalingsbetingelser man gnsker &
benytte ved ordreregistrering/fakturering.

1) |

DITT FIRMANAY

Generelt ||Eeta|ingsbetinge|ser | Leveringzbetingelzer | Poststeder | Eetaling&ful ;I

Alle kunder mé tilhare en betalingzbetingelze

Betalingshetingelzene sam kan veloes mellom zkal lzages inn her.

Betalingzbetingelze |.-'1'-.nt. dager kreditt | Oppkraw | Fri ler. mind. l:l
KOMTAMT 1 ] ]

METTO PR. 10 DAGER 10 ] ]

FMETTO PR. 15 DAGER 15 ] ]

METTO PR. 20 DAGER 20 ] ]

METTO PR. 30 DAGER a0 ] ] _I
METTO PR. 45 DAGER 45 L] L]

HETTO PR. B0 DAGER G0 | ]
OPPERAY 1 ]

METTO PR. 30 DAGER an |

[ ]

Det samme prinsippet gjelder for fanene: Leveringsbetingelser, Poststeder, Betalingsform,
Nummerserier, Kundegrupper, Montering, Avdelinger, Beskjeder og Salgskontoer.

) Innstilinger

Varegrupper

Under fanen "Varegrupper” vil det ligge predefinerte
varegrupper for alle varer som leveres gjennom Future Dekk
systemet. | bildet til hgyre vises eksempelvis hvordan dette kan
se ut.

Man kan legge til egne varegrupper ved a plassere skrivemerket
i feltet "Varegruppe navn” i feltet til hgyre i skjermbildet, og s&
trykke pa "Ny” knappen eller ctrl+n. Man kan da skrive inn
navnet pa den nye varegruppen, angi salgskontoer for denne
varegruppen som skal benyttes i regnskapet, og sé lagre med
enten "Lagre” knappen eller trykke ctrl+s.

Varegrupper kan flyttes slik at de blir en undervaregruppe av en
annen varegruppe ved a klikke med musen pa varegruppen i
varegruppelisten, og sa dra og slippe den pa den varegruppen
man gnsker at den skal ligge under.

NB! (gjelder kun Dekk Partner)

Varegruppene som er definert fra Dekk Partner skal ikke
endre/flyttes pa. Man skal heller ikke opprette ny
varegrupper i Dekk Partner sin varegruppe struktur. Alle
varegrupper man selv gnsker & opprette ma ligge i egne
strukturer, f.eks. under en hovedvaregruppe "Lokale
varegrupper”

I"»-"aregrupper | Murmmer sernier | Anzat

Dekk Demafirma A5

Alle varer zom registreres ma tihere en v
Waregruppene som kan velges mellom sk

Waregruppe liste | Skatistikk I

8
8

[+- Batterier

-

El- Anlegg
-- Diagonal
- Radial
- Brukte
[+ Forsterket person
- |mplement
- Land-/skogbruk
= Lett/tung last
-- Mye
-- Regummiert
.. Gtammer
[+ MC
= Perzon
-- Sommer
L Winter
- SUW
= Truck
EI Diagonal
: K.ompakt

: - Press on
- Radial

- Dekkhotell

Felg
Kjetting



Ansatte

Under fanen "Ansatt”, legger man inn alle ansatte i firmaet, og hvilken funksjon de har. De
som angis som mekanikere vil automatisk dukke opp i avtaleboken, og resten vil i tillegg til
mekanikere veere tilgjengelig som referanser pa ordrer i ordresystemet.

For a legge til en ny ansatt, plasserer man skrivemerket i "Navn” feltet, og trykker enten pa
Ny knappen, eller ctrl+n. Skriv inn navnet eller "funksjonen” til den ansatte, angi alternativt
fodselsdato, ansatt dato og telefonnummer. Kryss av for den/de funksjonene den ansatte
har, og velg alternativt hvilken avdeling den ansatte hgrer under (se kapittel Avdelinger), og
hvilket lager han som standard skal knyttes mot dersom man har flere lager.

Trykk pa lagre knappen eller ctrl+s for & lagre den ansatte.

Nar en ny ansatt er lagt inn, angir du standard arbeidstid pr. dag for den aktuelle personen.
Repeter punktene over for hver ansatt i firmaet som skal bruke systemet. Ansatt tabellen har

ingenting med innlogging i systemet & gjare, men dersom hver ansatt har en egen innlogging
i systemet, kan man knytte denne via feltet "Sql login-navn” som vist i bildet under.

j) Innstillinger
. Dekk Demofirma A5

Anzatt | Fundegrupper | Montering | Avwdelinger | Flerlager | Diverze | Bezkjeder | Salgzkontoer | KID oppzett | Factoring

Forskjelige steder i programmet ma du oppgi en ansatt, Feks. hvem zom skal utfore arbeidet pé en bil,
Leaq inn alle anzatte her.

Mavn | Mekaniker | Selger | Administrazion AI Mavh Fadzelzdato
f .:--:- INQaS Rozund I
Qla Mormann 1 1
Carsten Hieltnes N N Anzatt dato Telefon nummer
Mekariker 1 0 0 ISep 82001 11:15PM |
tMekaniker 2 1 1 v Mekariker | Selger v Administrazion
Per Hanzen ] 1 1 Regnzkapzaydeling: IHDvedavdeling j
Lagerlok asjan: [EGENAVDELNG |
Sql login-navwr: IUSS'\nDDSSa it 2l navn...l
_I Arbeidstider:
Ukedag [Startkl | Shtkl |
zundag 0o.00 0o.00
mandag 0700 15:00
tpedag 0800 16:00
onzdag 0800 1600
torzdag 0800 1600
fredag 0800 1600
laurdag 10:00 1400

=

Seft arbeidstiden bl 00:00 hvis den ansatte
LI ikke arbeider denne dagen.




Montering

Under fanen "Montering” angir man de varene man gnsker skal vise som hurtigvalg i
ordreregistreingshilde. Her legger man typisk inn de varene man benytter mest til daglig.

Denne listen vil veere predefinert fra Future Dekk, men man kan selv velge 8 endre den slik
man vil.

; : Dekk Demofima AS
IMuntering | Verkstedmeny | Axydelinger | Diverse ‘ Autodats | Beskjeder | Salgskontoer | 4 I ;I

Ordrevinduet innehalder ‘hurtigknapper' for & raskt legge bl montering. For hver vare du angir her, 23 il du finne en hurtigknapp
i ordresinduet. Yaren med lavest sorteringsnummer brukes som vare for & beregne artbeidsprizen.

Y arenLmrmer | W arenavn | Sorteringsrr H
FRIHJULSHAY 2
20000225 SKIFTE HIULLAGERE FORAN 3
ARE Arbeid n

De varene man definerer i denne listen vil vise som sma knapper nederst til venstre i
ordrebildet. Rekkefalgen pa knappene er i den rekkefalge man har lagt inn
sorteringsnummer under innstillinger. Den varen som har sorteringsnummer 0 vil i tillegg
fungere som pris for arbeidstidsvarer som ikke har angitt noen egen pris i varearkivet. En
arbeidstidsvare er en vare som har Tim eller Timer angitt som enhet.

;‘) i y rdre/Faktura [ Ikke visbilder [ Intemfakbura
: Dekk Demofirma A5
Bilde T Ordrehade | Drdrent
Funde: | Kundens ref. v Mwa pliktig Ordredato 19.04_2004
Faktura til: - =1 sk
J I ; Fakturanr

Besakzadr. Bilenz reg.nr. k.. ztand Fakturadato j
Postadr. O ny I - I Status  Tilbud

Nr.og sted j Endre [ ér ref. vI -

Kundegrp_ j o Avdellng: § vI =

Betaling =] Tekst Tilbud Faktura| ™=

Lewering I j | ;I | @

Fritek st = - ;

= =

(1 settinn [ My 7 Slett Fastpriz

WYarerum....| Varenavn | Antall [Pris  |llager | Disp. |l best |Loka.. |Fabatt| Sum  [Mva |- Iﬂ

N

tantering: .-’-‘«F!El 12| 30000285' Fwa 0,00 Ekg mea 0,00 Sum inkl mva 0.00




Avdelinger

| fanen avdelinger kan du angi forskjellige avdelinger i firmaet ditt dersom du gnsker
avdelingsregnskap. Avdelingene du oppretter her, kan du tilordne den enkelte ansatte (se
fanen Ansatt), slik at ordrer pa& han/hun blir styrt mot denne avdelingen. Avdelingen vil vises
pa hver enkelt ordre, og kan selvfglgelig overstyres her dersom ordren skal pa en annen
avdeling.

) Innstillinger

- Dekk Dermaofirma AS
Waregrupper | Hummer sener | Anzatt | Kundegrupper M aontering |

Avdelinger:

Her kan du legge inn interne avdelinger far & skille pa zalg ved eksport til regnskap

Awdelingzkoden kan da zettes pr. anzatt og pr. ardre.
Avdelingsnu... | Avdelingsnavn [ Auketine
Hovedavdeling
2 Werkzted 1
3 Werksted 2
4 Lakkering
5 Maskin

Diverse

Under "Diverse” fanen finner du innstillinger e-post sending. Generelle innstillinger for
eksport til regnskapssystemer, og innstillinger for SMS tjenester.

| feltene for e-post innstillinger legger du inn dine konto opplysninger. | feltet "Mailadr. for
sending av regnskapsfil” skriver du inn e-post adressen til din regnskapsfarer dersom du
agnsker at regnskapseksport filen automatisk skal sendes til en e-post adresse etter at du har
kjort selve eksporten (Les mer om eksport til regnskap i kapittelet Regnskapseksport.).

| feltene for regnskapsinnstillinger legger man inn de standardkontoene som du selv benytter
i ditt firma. F.eks. dersom du glemmer a fylle ut en salgskonto pa en varegruppe, sa vil
omsetningen styres mot den "Standard salgskonto” som du angir her.

SMS innstillinger faes tildelt fra Norbits dersom man gnsker & innga en avtale pa sending av
SMS fra Future direkte. Denne avtalen har en fast manedspris, samt en pris pr. melding.
Man kan da fa systemet til & sende ut automatiske paminnelser pa avtaler mot kunder med
mobilnummer som er lagt i avtaleboken. Man kan selvfglgelig og sende SMS’er "manuelt”
med beskjeder man skriver til kunden.

13 Innstiflinger
’ Dekk Demofima A5
MHummer serier | Anzatt | Fundegrupper | Montering | Avdelinger ||Diverse | Beskjeder | Salgskontoer | LI_
—E-pogt innstillinger —SMS innstillinger
Urltl SMS gateway:
Utgdende e-post : mail.online.no )
gaENCE E-pOSt SEvel I Kundenummer hos Maorbits:
Kontanavn for din malladresse: wossk
Brukemavh:
Paszord for din mailkonto: [
Paszond:

tailadr for sending av regnskapsfil:Ipast@regnskap.na Standard prefis | SMS I

Wiz SMS kontao | [Ciu mé wazre lagget inn pa internett]

v :&ktiver automatisk SMS paminnelse for imeavtaler.:

—Reanzkap ekspart innstillinger

Debitarer. 1510 Breaviunding: 3083
Kasze: 1910 Utgdende mva: (2310 Tidspunkt for paminnelse for morgendagens avtaler: I'I 500

Pliktia zalg Fritt zalg

Standard salgskente: 3000 [3100 MBI ; _ .
SHS tienesten kommurnizerer over intermett, og det er derfor a
anbefale pd det sterkeste at man har en fast

[warer gom ikke er knptiet mot noen salgskonta)

Verkstedmateriel ISDSS |31 a5 bredbandsforbindelse dersom man ansker automatisk.
utzendelze. Husk ogsd at minimurn en pe mé vaere logget inn i
Frakt I I Future ved startidspunktet for at utzendelsene skal gal

I Dersom du endrer starttidspunktet, mé du logge Lt og inn igign

Rabatter I av Future for at dette skal aktiveres.




Beskjeder

| denne fanen kan man legge inn sa mange standardtekster man gnsker, slik at man raskt
kan hente disse frem igjen i fritekstfeltene i tilbud/ordre/faktura og avtalebok.

S { p—
i L Isn'ml e
. Dekk Demofirma A5

MHurmmer zerier | Anzatt | Fundegrupper Montering | Avwdelinger | Diverze ||Beskieder |
Beskjed / Standard tekst

Husk & trekke til hjulmutterene!

3 ha med seq de gamle dek

Makkelen til bilen ligger pé bensinstasjonen.

F.eks. ved hgyreklikk i en av fritekstfeltene i ordren vil disse hurtigvalgene for standard
tekster veere tilgjengelig.

j) ; rdrefFaktura [T Ikkevisbider [ Intemfal
. Dekk Demafirma A5

Bilde T Ordrehode |
Kunds:  Demofirma AS Tekst Tilbud Faktura |

Faktuati: [DEMOFIRMA AS
Besokzadr. |[DEMOSWINGEN 23
Postadr.  |POSTBOKS 128 L1 My

@ ek K.unden ansker & ha med seqg de gamle dekkene
Makkelen kil bilen ligger pa bensinstazionen.

L« |
I

Mr.og sted | 7500 ISTJEIHDAL =] Endre -
Kundegin, [PRIVAT j Husk & trekke Hl hjulmutterene!
— kKunden gnsker & ha med seq de gamle dekkens
Betslng  |NETTO FR. 15 DAGER j Nakkelen il bilen ligger p8 bensinstasjonen.
Levering  [HENTES =]
Fritek.st i
pé kunde | LI
[ Settinn [ My 25 5lett  Fastpris
Varenummer | Yarenavh [ At | Pris [Ilager  |Disp.  [Ibest.  |Lokasjon |FRabatt
A

Salgskontoer

Her kan man legge inn de forskjellige salgskontoene man benytter under hver enkelt
varegruppe. Disse kontonavnene vil da komme ut pa posteringsjournalen i tillegg til
kontonummeret. Dersom du ikke legger inn disse kontonavnene her, vil posteringsjournalen
kun vise kontonummeret pa utskriften.

) Innstilinger

. Dekk Demafirma &5
Anzatt | Fundegrupper | M ontering Avdelinger | Diverzse | Beskjeder | I Salgzkaontoer

K.ontonasvh |

Deler/generelt
Dekk perzonbil
Dkl lastehil
Drekk landbruk
Felg perzonbil
Batteri

10



KID oppsett

Her definerer man hvordan KID koden skal se ut pa fakturautskrifter. Man kan definere
KID’en med det antall siffer man gnsker. Sjekk eventuelt med regnskapskontoret ditt om de
har spesielle krav til hvordan KID koden skal bygges opp.

‘_,) Innstillinger
. DITT FIRMANAYN

Flerlager | Diverze | Beskjeder S algzkontoer | I KID oppsett | Factoring Progjekt / Objekt Pr
Dersom du ikke kan benytte en av de pre-definerte KID oppszettene som ligger i Future,
kan du her sette opp ditt eget oppsett med kombinasjoner pa kundenummer,

fakturanummer og Faste verdier akkurat som du ¥il. Dersom du fyller ut noe her. il feltet
KID_FOR_EKSPORT gjenspeile oppsettet som er angitt her.

Husk i logge ut og inn igjen ay Future p4 alle pc'er etter 4 ha gjort endringer herl

Felt: Werdi: Antall posisjoner:
. . <Fast verdi a
Oppzett far EID-felt pa fakiuraer: Fak bt anummer 7
Fundenurnmer 7

Fel: |Fundenummer -

= I J >>|
Yerd: I

Antall pozizjoner: IT" il

[MB. kontrollziffer zkal ikke angiz zom et felt]

| eksempelet over vil KID’en alltid begynne med tallet 5, s& kommer fakturanummeret med 7
siffer, sd kundenummeret med 7 siffer, og til slutt blir sjekk sifferet automatisk beregnet og
lagt til. KID’en i dette eksempelet vil altsa veere 16 siffer. Giro delen vil da f.eks. se slik ut:

Dekk Partner A5 DITT FIR M2 L

Ravneveien 1 DiM POSTADRESSE
2060 GARDERMOEN DITTPOSTSTED

ton1000e80000021 2565 00 1] 9999 11 888438

Det som er viktig med valg av antall siffer, er at det alltid ma veere nok posisjoner for &
romme kundenummeret og/eller fakturanummeret.

For at man skal kunne lese inn elektroniske innbetalingsfiler i Future, ma man minimum ha
med fakturanummer i KID’en. En del regnskapssystem krever ogsad kundenummeret. Dette
ma du som sagt sjekk opp mot ditt regnskapssystem.

For at KID’en skal vise pa selve fakturautskriften, ma du redigere ditt faktura formular. Dette
gjer du via menyen Fil — Rediger rapportformular. Her velger du formular type "Faktura”, og
sa det formularet du benytter til daglig. Trykk pa& "Rediger formular” knappen. Du kommer da
inn i redigeringsmodus for formularet. Her ma du da legge til to ny felt nederst pa giro delen
av formularet. Det ene feltet er KID’en, og det andre er sjekk sifferet for belgpet. Disse
feltene finner du i tabell/felt listen til hgyre som vist i bilde under.
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t- TELSALGSKONTO

- QRTGENERAL

|- TELDHAWTALE

+- TELDHRESERYASION
+|- TELDHORDRELIMJE
+- TBLDHDEKE,

+- TBLDHLOKASION

+- TELFROSJEKT

+- TBLOBJEET

+- QRYDEFLANG

+- QRYDHAYTALE

¢ QRAYDHMOTTAK

+- QRYRESERVASJONER
-- TRLORDRE

: -~ ANTDAGER_KREDITT
' Fakturanurimier DR_FAKTURANE, . Audelingsnavn

' B BELOP SJEKKSIFFER
BilEieM avn

H KD

Jau_nawi : KID_FOR_EKSPORT

. N_MAWN :
EU_ADRESSH I mavi] KID_Visma

E:Sum kv, R % b, . :ereavru_nd.d L\#erkstedmate{neﬂ Rabatl Sum inkl. mva; | SUM_INKL_I
SUM_EKS_MY © 'SUM_Mva_BE | OREAVR ‘OR_ARBE '3UM_RABATT

TM_BANKIKONTC] T SUM_INKL_M

DR_FORFALLS

4 N_ADRESSEZ : KroneBelop
U_ADRESSED, N_ADRESSES ' MotorvoanT fleag
ostnrOgSted B - DF_ANID
e DR _AM_MNaH
- DR_ARBEID
- OR_AUTOARBEID
- OR_BD_ID
- OF_BETALT
- OR_BILEIER_ID
- OR BILREGNA

3{1]3 T TOR_SUM_INKL. DO 'EE TH_BANEEONTG,

Du drar bare med deg feltene over i formularet fra listen, og plasserer de der de skal veere.
Plassering kan du justere i etterkant dersom det viser seg at de kom feil pa utskriften. Juster
bredde pa feltene slik at de passer i forhold til hva de skal inneholde, og velg en korrekt
skrifttype pa KID linjen. Det er flere skrifttyper som blir godkjent av BBS, men du kan f.eks.
velge "Courier New”.

Du ma logge ut og inn igjen av Future etter & ha gjort endringer av KID oppsett, for at
endringene skal vise.

Bilvisjon

For svenske brukere av Future, kan man tegne et abonnement med Bilvisjon, der man da far
et brukernavn og et passord som kan legges inn under fanen "Bilvisjon” via menyvalget Fil —
Administrator - Innstillinger. Du ma logge ut og inn igjen i Future etter at du har lagt inn
brukernav/passord her.

Med dette abonnementet far man da tilgang til alle svenske motorkjgretay via regnr. feltet i
"Velg Bil” bildet, og i "Ordre” bildet.

3) Innstillinger
. DITT FIRMANAYN

tantering | Avdelinger | Flerlager | Diverse | Beskjeder | Salgskontoer | KID oppsett | Factoing | Prosiekt / Objgkt | Prosy innstilinger ||Bilvision |

Ll til Bilwisian: hitp s thaseend hilvision sefwscelwsceTest asmed

Erukemnayn

Pazzord

Test |

| "Velg bil” bildet vil systemet automatisk hente frem informasjon om bilen, slik at systemet
kan finne rette dekk dimensjoner. Det samme gjelder i "Ordre” bildet. Se eksempel i bildet
under:
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9 Valg av bil og dekk
. DITT FIRMANAYN

Bearr. [AMB99398]  Kundens navr 4 sak_| Merke/mod. OPEL WECTRA KO EMJO
#0M433 -| . - Type WECTRA KO ENJOY 1.9

I JJI J Reg. 1. gang 07.02.2008 Reg & 0

Arsmodell Bilmerke Bilmodell Motoreffekt 110 k' Slagvolum 0 i
|2DDB j j I j ﬂztd:[[ft?"é?[[ WwLOZCF 3561075433

farianker: j

Eredde M7 Sommer [~ Winter Foranl Bak I s

05 =] [ Piag Stal, ek 205/55R16 De"“‘“‘e“l

Brail [ Pigghie hdin. hastig.: Load Incex:

Iﬂ Stdl. felg: Inmpress:

Hastighet Akzellast 0

H - Leag valgt dekk i tilbud

Heyde [ G.lupper B produsent Leqgg valgt dekk i ordre

e - [ V?s alternativer . Fiiskalkyle

F7 i kun med behldring G 3 Hl ordrebildet uter wvarer

Warenavn Friz ek... © |Pris inkl m... |F|abatt |F'ris [ IH |L |anster|Dimen...|Beh0|...IDispo...lF‘lodusent IDiverse infa| -

Dimensjon : 16

ichelin 155,
Michealin 155,
Fichelin 147,

=]
[==]

205/55R16 [w+91) Michelin PILOT F 1344.00 243000 50.00(1215.0|w |91 |PILOT P|205/55F
205/85R716 [wWA1) Michelin PILOT F 1544,00 2430,00 50,00/ 1215,0)w |91 |PILOT P|205/55F a
205/55R16 [W31) Michelin ENERGY 1838.00 2237.50 50,00/1148.7 )% |91 |ENERGY205/55F 4

=]

N

Elektronisk bestilling - Michelin

Michelin tilbyr mulighet for elektronisk oppslag og bestilling av de fleste av deres produkter.
Ved & fa brukernavn, passord og et kundenummer fra Michelin, kan man ta i bruk disse
funksjonene.

Via menyen Fil — Administrator — Innstillinger, og fanen Elektronisk bestilling, legger man inn
disse opplysningene. Husk & trykke pa knappen "Oppdater innstillinger” dersom du legger
inn/endrer noe her. Du méa ogsa logge ut og inn igjen av Future etterpa.

‘_,) Innstillinger
. DITT FIRMANAYN

Flerlager | Diverse | Beskjeder | Salgskontoer | KID oppsett | Factaring Prosiekt / Dbjekt | Promy innstilinger | Bilvision || Elektronizk bestiling |

— Michelin

Lrl til Michelin: |http:IIbibser\te.comIMichelinSCEElEIAdhocAESenrlet

Brukernavn Test

Passord [

Kundenummer 1234567

Kundenr. type 91 Oppdater innetillinger

Du vil f& muligheten for & sjekke beholdning/levering fra Michelin via varearkiv, varesgk,
ordrelinje og varebestilling. Fra varebestilling vil du da ogsa kunne sende selve bestillingen

elektronisk.

| varearkivet far du et Michelin symbol til hgyre for varenummer 2 som du da kan trykke pa.
Det vil kun vise pa varer som har et varenummer her.

32 Varer

- DITT FIRMARAVM
Warenummer Enhet
[oo0zg6101 @& Firn | ISTK
WYarenummer 2 Priz inn
[3528700002663 &3 s
WYarenavn Standar
[245/45R17 (W95) Michelin PILOTF || 352
Waregruppe Lewverar
I Dekk.Perzon. Sommer. Michelin perzon snmj I Micheli
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Du vil da kunne angi et antall du vil spgrre pa, og deretter fa opp en dialogboks med

resultatet.

Future 2006 x|

\arenurnmer Antal  Lewvering Artikkel
3528700002669 11 18.10.2006 24545 R 17 95%W' TL MO PILOT PRIMACY
3528700002669 7 21.10,2006 245/45 R 17 95W TL MO PILOT PRIMACY

Dette er da ikke en bestilling, men kun en spgrring pa hvor mange enheter som kan leveres

til hvilken dato.

| varesgk og ordrelinje har man samme funksjon, men her hgyreklikker man pa den linjen
man vil sparre pd, og sa er resten likt. Ordren/tilbudet ma veere lagret for at man skal kunne
spgrre. Dersom du ikke far opp menyvalget, er det fordi varen ikke kan spgrres mot. Man vil
ogsa kunne fa tilbakemelding i dialogboksen om dette, som vist i bildet under:

Future 2006 x|

Y arenummer antall  Lewvering Atk
001445 Denne varen kan ikke leveres, eller bestilles elekkronisk!!! (911 S0911)

| varebestilling kan man sjekke levering for en hel bestilling, og da ogsa sende den

elektronisk til Michelin.

|=%] Bestilling
S5 DITT FIRMANAYN

Leverandar Bestillingsnr. Statuz

| Michelin Nordic 4B = 2897 |Skrevet ut/send: Lag bestilingsforslag |

[~ Tamed Tibud

Lwdeling [lageret varene kal kil Diverse informagjon

IEget lager j ;I
Bestillingsdata tdotatt dato

|20 sep 2006 = | =

Farventet ankomszt

I jv

O My linje 7 Slett limje .&pne vare

Yarenummer | Yarenavn |Frisinn  |Bestlt | Levert | Sum bestil |Fef. ordrerr | Lok
245/45R17 w35] Michelin PILOT PRIMACY MO 143050 .00 000 14 805,00

000406792 Z35/68R17 (T108] Michelin LATITUDE »-ICE NORTH E 1207 50 500 000 £ 037 50

001445101 255/40R17 [W38) Michelin PILOT ALPIN PAZ EL 183336 1500 0,00 25 400,40

001 445101 285/40R17 [W38) Michelin PILOT ALPIN Pa2 EL 183336 700 000 1325352

Ved a trykke pa knappen "Sjekk levering Michelin”, vil man f& opp en oversikt over leveranse

for hele bestillingen.
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Varenumner Antall
3528700002669 7
3528700004069 5
3528700014457 11
3528700014457 4
3528700014457 7

Levering

13.

13.

13.
21.

13.

10

0.

0.
0.

0.

L2008

2008

2008
2008

2008

Artikkel

z45/45

235/65

255740
255740

Z255/40

R 17 950

R17 108T

R 17 98V
R 17 98V

R 17 98V

TL MO PILOT PRIMACY

LAT EZ-ICE NORTH EL

EL FILOT ALFIN Fiz
EL FILOT ALFIN Fiz

EL FILOT ALFIN Fiz

Dersom alt ser ok ut, kan man trykke pa knappen "Send til Michelin”. Man far da blant annet
valg om man vil sende den som en hasteordre eller ikke.

x|

\i\p Wil du sende denne bestilingen som en haskeordre?
-

Nar bestillingen er sendt, far man i retur et ordrenummer og en referanse.

Future 2006

Bestiling er sent kil Michelin, Den har F&tt ordrenummer ABC01797 og referansenummer 2597,

x|

Disse dataene blir ogsa lagt inn i fritekst feltet &p bestillingen.

Awdeling [lageret varene skal til]

Diverse infarmagjon

Bestilling
=
5-.& DITT FIRMAMNAYM
Leverandar Bestillingsrr. Statuz
| Michelin Nordic 48 =l 2897 |Skrevet ut/sendt

I Eqet lager
Bestillingzdata Matatt dato

-

Michelin order number; ABCOT797
Micheln reference number; 2337

|20 sep 2008 =l
Farventet ankomst

I |

=

F
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Varearkiv

| varearkivet administrerer man varekatalogen sin. Future Dekk kan oppdatere varekatalogen
sin via oppdatering fra internett for de leverandgrer som leverer elektroniske prisfiler.
Oppdateringen gjgres via menyen Hjelp — Oppdater Varer/Priser fra Internett. Lokal
lagerstyring gjares hos hver enkelt forhandler som gnsker a gjere dette.

Varearkivet vises via menyen Arkiv — Varer eller funksjonstrasten F5.

| ) Varer
Dekk Demofima A5
W arenummer Enhet Monteringstid | [ Lagerstyres Min. lager Maks. lager
[oea722101 g Finn_| STK | (Tim=Arbeid) | 0.00 |7 Akliv | 0.00 0,00
Warenummer 2 Pris iirn Pris ut Ikl mva, | ¥ Moms [ Ikke rabatt ved fastpris
| | 98s00| 98500 122100 | Friekst
Warenavn Standard priz far kalkyle [inndut]
|195Iﬁﬁ-14 {T89) Michelin ENERGY | || 98500  335.00
areqruppe Leverander
IDekkpartner.Snmmer.MicheIin j IMiu:heIin Mardic A8 j

Beholdring |Statistikk [taII]I Statiztikk [grafikk]l Pazzer tiII Undewarerl Drekl I Hwern har kimptl Kundepri&erl

T abellen nedenfar vizer antall pé lager, lagerlokasjon, hva zom er i bestiling og bva zom er bortbestilt - for hver avdeling

Avdeling | Avdelingsadresse | Lokazjon | Behaldring | I bestilling [ 1 ardre -

' ________| 0 | /=

Fanene "Beholdning”, "Statistikk” osv. representerer den varen man star pa.

Finne en vare

Det er to mater a finne en vare p& gjennom varearkivet. Man kan enten bare skrive
varenummeret direkte i varenummerfeltet, og trykke pa "Finn” knappen, eller sa trykker man
pa "Finn” knappen pa den store knapperaden i toppen av skjermbildet. Hurtigtast for sgk er

Ctrl+F.

Sok etter vare oK Avbryt

Warenummer  Warenavn Leverandar Waregruppe
| [195/65-14 |

[ Sek ogsd i utgatt warer

™ Figg
™ Pigafritt

Drag a column header here to group by that column

Yarenum.. 4 |Warenavh [Prisut | Wareguppe | Behldn...
{il )| J i

137612101 1294.00 Michelin 1]
162067101 195/65-14 (TBY] BFGoadich TO  814.00 BFGaoodrich ichelin Mardic A8 1]
162068101 195/65-14 [HES) BFGoodich Tr 886,00 BFGoodich kichelin Mordic AR 1]
195651 4'w/550 195/65-14 (089) Bndgestone Bl 1140.00 Bridgestone person vinter  Gjerde & Byhring AS 1]
Bh4323 195/65-14 [MO93) Dunlop SP1C 820,00 Uk Lt Goodyear Dunlop 1]

| varesgk bildet kan man sgke etter varer ut fra varenummer, varenavn, leverandgr og/eller
varegruppe. Fgr & gjagre "inneholder sgk”, s bruker man % tegn foran teksten man sgker
etter. For & ta frem varen i varearkivet, dobbeltklikker man bare pa& den aktuelle varen i
varesgk listen. Alternativt navigerer med pil tastene og trykker Enter tasten.
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Endre en vare

Nar man har funnet frem en vare pa skjermen, sa kan man endre de feltene man gnsker.
Etter & ha gjort de justeringer man ville, lagrer man varen med "Lagre” knappen, eller trykker
hurtigtast Ctrl+S.

| fanene "Undervare”, "Dekk” og "Kundepriser” kan man redigere data. De andre fanene er
informasjon/statistikk rundt varen.

| fanen "Undervarer” kan man angi om varen man star pd, skal automatisk plukke med seg
andre varer nar den benyttes i ordreregistreringen. Dette kan f.eks. vare miljgavgifter o.l.

1y Varer
Dekk Demofirma A5
Y arenummes Enhet Monteringstid | [~ Lagerstres Min. lager Maks. lager
|ELU Ag257 th Firn | STK (Timsbrbeid] | 0o0 | W dktiv | 0,00 0.00
Warenummer 2 Priz inn Priz ut Inkl, mva, | M Moms I Ikke rabatt ved fastpris
| | B4634[ 64634 B01.00 | Fritekst
Warenavn Standard pris far kalkyle [inndut)
[BATTERIER [ Ba3a|  Ee60s
Waregruppe Leverandar
|ELU | | |ROMNES TRONDHEIM 45 =l
Beholdning | Statistikk (tall | Statistikk [afick] | Passertil Undervarer | Dekk | Hvem har kiept | Kundepriser |
[ Legg til 7 Tabort  Liste over varer som er med i varen du stér p.
W arenummer | arenayvn | Antall o
HMILID MILIBAYGIFT _|

| fanen "Dekk” legger man inn tilleggsinformasjon pa dekkvarer, slik at sgkemotoren pa dekk
kan finne frem til korrekt dekk ved sgk pa reg.nr.

Y arenavn

Standard priz far kalkyle [innut]

IBridgestune S03 2554017 (Y)
Yaregruppe

Leverandar

I Dekkpartner. Sommer. Bridgestone Personb j

=

IEridgestone

4\ Varer
Dekk Demofirna &5
W arerummer Enhet Monteringstid | [ Lagerstyres Min. lager Maks. lager
|2554D1?803 4 Firn | ISTK [Tim=drbeid) I 000 | v Akl | 0.aa n.aa
“Warenumrmer 2 Friz inn Priz ut Inkl. meva. I Mams [~ Ikke rabatt ved fastpris
| | #1400] 311400 386100 | Fritekst
TEEGZ2

Beholdningl Statistilk [taII]l Statistilk [grafikk]l Paszer tiII Undervarer  Dekk IHvem har kimptl Kundeplisell

[V Sommerdekk  |# Nyt {+ Pigghitt Slett dekk data pa denne varen |
[~ Winterdekk [~ Regummizrt " Piag

Heyde Bredde Frofil Dimenszion [fritekst]

| 7| 255 | 40 | 2554017

Manster navn Lazt indeks Hastighetskode  Produsent

|sn:3 |E|4Y |Y IBlidgestone

Diverze informasjon Friz Plyrating

SR | e o

¥ Personbil [~ Lettlastebil [~ Anlegg [~ Motarsykkel [~ Slange v Radial
[~ Warehil [~ Lastebil I~ Landbruk [~ Styrehijul [~ Diagonal
™ 4ud ™ Truck ™ Implemert [~ Drivhiul
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| fanen "Kundepriser”, kan man angi en spesiell pris for akkurat denne varen for enten hele
kundegrupper, eller for kunder direkte.

Y Varer
Dekk Demofirma &5

Y arenurnmmer Enhet Monteringstid | [ Lagerstyres Min. lager Maks. lager

| 2554017503 ik Finn | STK  (Tim=tbeid) | 000 | Aktiv | 0,00 0,00

Warenummer 2 Priz inn Priz ut Ikl mva. [ Moms [~ Ikke rabatt ved fastpris

| [ 31400] 311400 386100 | Fritekst

Yarenavn Standard priz for kalkyle [innut) 78654

[Bridgestone S03 2554017 (¥) |

W areqruppe Lewerandar

IDekkpartner.Snmmer.Bridgestnne Per&nnbj IBridgestnne j
Beholdning | Statistkk (ta | Gtatistick (arafikk) | Passer i | Undervarer | Dekk | Hvem har kipt Kundepriser |

Fundegruppe |F'ris | ;I Funde |F'ris | ;I
_|PRIVAT 2950,00 L FERRY LINDSTREAM 2850,00
B MESTA 2750,00 [ [

Sidehenvisninger:
varer, side 16

Opprette en ny vare

Far man forsgker & opprette en ny vare, kan man med fordel sjekke at den ikke allerede
eksisterer, med & finne den ut fra varenummer. Dersom den allerede finnes, vil man fa
feilmelding om "Key violation osv..” dersom man forsgker & opprette den en gang til. Det er
varenummeret som er den unike identifikatoren pa varene.

Deretter sjekker man at varegruppen og leverandgren til varen er opprettet. Nar alt dette er
pa plass, kan man opprette den nye varen ved a trykke pa "Ny” knappen pa knapperaden,
eller trykke hurtigtast Ctrl+N.

Fyll ut alle felter i varebildet, og trykk pa "Lagre” knappen, eller hurtigtast Ctrl+S. Dersom du
far feilmelding pa lagringen, sa skyldes det normalt sett at man har glemt a fylle ut et eller
flere felt.

Sidehenvisninger:
varer, side 16

endre en vare, side 17
leverandgrer, side 29
varegrupper ,side 6

Legge inn, og oppdatere Future Dekk varearkiv

Future Dekk vil til enhver tid ha oppdaterte vare og prisfiler tilgjengelig for de leverandgrer
som leverer elektroniske varefiler.

Som Future Dekk kunde kan du nar som helst oppdatere ditt varearkiv med disse vare- og
prisfilene direkte inne fra Future.

Via menyvalget "Hjelp — Oppdater varer/priser fra Internett....” far man opp skjermbilde for
oppdatering av varekatalogen.
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Oppdatering fra Internetk

” Oppdatering av varekatalog

Her er det bare a trykke pa "Oppdater
knappen for & starte oppdateringen.
Oppdateringen tar normalt sett maks
noen minutter.

{* Yarekatalog

For at denne rutinen skal g helt feilfritt, ma samtlige brukere logge ut av Future!!

Du kan tryk'ke pa_ Lukk knapp_en Logg og ut og =& inm igien | Future selv, for £3 & kjore denmne rutinen uniddelbart etterpd,
dersom du ikke vil oppdatere likevel. Oppdateningen er avhengig av ekskhuziy Hlgang til alle tabeler | Futuned

|<Klar>

Lk Oppdater

Man far melding nar oppdateringen er ferdig.

Future 2004 x|

Oppdatering er Fullfgrt, Logg ut og inn igien av Future fra samtlige PC'er i nettet For § oppdatere alle datasett,

Trykk "Ok” p& denne, og "Lukk” i oppdateringsbilde, avslutt Future, og logg inn pa nytt. Da
skal alle varer og priser vaere oppdatert i henhold til siste tilgjengelige data.
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Rabattmatrise
Rabattmatriser kan legges inn pa flere nivaer.

1. Det laveste nivaet, som overstyrer alle andre niva, er rabatter gitt direkte mellom
enkelte varer mot enkelte kunder. Dette gjgres via fanen "Kundepriser” i varearkivet.
Se kapitelet om varer for dette.

2. Neste niva er rabatt gitt pr. kunde pa varegruppe. Disse rabattene legger man inn i
kunderegisteret under fanen "Kunderabatt pr. varegruppe”. Se kapitelet om kunder for
dette.

3. Neste niva er rabatter gitt pr. vare for kundegruppe. Disse rabattene legger man inn i
varearkivet under fanen "Kundepriser”. Se kapitel om varer for dette.

4. Siste niva er rabatter gitt pr. varegruppe og kundegruppe. Dette gjares via
skjermbilde "Rabattmatrise”, som ligger pd menyen Arkiv — Rabattmatrise.

1) Rabattmatrise
Dekk Demofirma &5

W aregruppe PRIVAT AVTALERINDER | BILFORHAM... | Téxl DPCC ;I
Bridgestone MLC
Bridgestone person sommer
Bridgestone ware sommer
Drapton person vinter
Dekkhotel
Harlkook 424 sommer

=

]
(8]

5]
(8]

[ e [} e ) e e e
[ e e e e e e

H arkook [mplement
Harkook person sarmmer
Hankook person winter
Hank ook ware sommer
Hatikook ware vinter
Perzonf are /S

Fireli 424 sommer

Fireli bC

Fireli perzon sommer
Fireli S cooter

s}
n
L
[}

3

=

N
-

Matrisen viser en oversikt over alle varegrupper nedover, og alle kundegrupper bortover. Her
er det bare & navigere seg gjennom listen med pil taster eller museklikk, og skrive inn
prosentsatsen pr. vare- kundegruppe.

Nar rabattsatsene er lagt inn ferdig, sa trykker man pa "Lagre” knappen rett over
kundegruppene.

oy e o e o o e [ e e e e e e ) e
]
(5]

[ ) e O o e e e e e o e e e e e}

o ) O e O o e [ e e e e e e e )

[ ) ey o e e e e [ e
[y e e o o o

Pirelli vare sommer
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Kunder

| kundearkivet administrerer man kundene sine. Skjermbildet aktiveres enten via menyvalget
"Arkiv — Kunder” , eller ved a trykke hurtigtast F4.

,) Kunder
Dekk Demafirma AS
Faktura adiesze | Leveningzadresse | Flere opplyzhinger | Broker |
Kundenr. Velg kunde eier: elg Faktura mottaker:
10000008 [PERRY LINDSTR@M =| [PERRYLINDSTREM =|
Mawvn Kantaktperson
FERR LINCSTREM IF'erry indztram
Besoksadresse Telefon Telefaks
[Penyveien 245 |32092021 32092022
Postadresse Mobiltelefon
[Posthoks 123 ENEIRAE
Postrr, og sted [ Stopp DM
[2540 [MESEVEN ~| T stopp PR

[ Kunde e ikke bilzier

Ordrer I Statistilck. I Dokumentl Kunderabatt pr. valegluppel

Ordrenum... | Status Ordredato Registreningsnr. | Avtale start -

Kunder opprettes generelt direkte i ordrebildet, s& man trenger normalt sett sjeldent & ga inn
her. Man benytter kunderegisteret f.eks. dersom man skal gjgre endringer pa en eller flere
kunder, se pa statistikk, dokumenter eller angi rabatter pr. varegruppe for den enkelte kunde.

Finne en kunde

Nar man star i kundearkivet, sa trykker man enten pa "Finn” knappen péa den store knappen i
knapperaden gverst, eller trykker hurtigtast Ctrl+F.

Sek etter kunde oK avot |
Kundenr.: Mawvn M Trenger ikke begynne med Bearr.: Telefon Posztnr, Poststed
| Jstei | | |

Dirag a colurnn header here to group by that column

Kunderr | Mavn | Adresse | Postrr og sted | Telefan

10001 31 %[ AMUNDSEN STEIMAR | ]9751 HONNIN ]

10101319 AMUNDSEN STEINAR 9751 HONMINGSYAG

10101353 AMDERSEM STEINAR 9750 HONMINGSYAG

10001353 AMDERSEM STEINAR 9750 HONNINGSWAG

10100109; Anne- Knstin Hashre Erikstein 3830YINJE

100110981 ARMSTEIM JOHANMESSEM E220 STRALUMGIERDE

101010411 ARMSTEIM KROEHAUG 7297 REMMNEBU, Ulsber =
| ILI_I

| sgkebildet kan man sgke enten pa kundenummer, navn, reg.nr, telefonnr, postnr og/eller
poststed.
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Endre en kunde

Nar man har funnet frem til en kunde, kan man endre de felter man gnsker, og deretter lagre

endringene enten ved & trykke pa "Lagre” knappen, eller bruke hurtigtast Ctrl+S

Opprette en ny kunde

Kunder oppretter man normalt sett alltid direkte i ordrebildet. Hvis man likevel gnsker & gjagre

det i dette bildet, sa er prosedyren som falger.

Man trykker pa "Ny” knappen, eller benytter hurtigtast Ctrl+N for & starte pa en ny
registrering.

Man fyller deretter ut de felt som trengs, og lagrer posten. Systemet vil automatisk tildele

kundenummer, og sette fakturamottaker og kundeeier til det samme som den nye kunden.

Y Kunder
. Dekk Demafirma A5
Faktura adresze | Leveningzadrezze | Flere opplysninger | Bruker |
Fundenr. Yelg kunde eier: Yelg faktura mattaker:
| 12348 [BiliBoy | [BiliBoy |
Mavn F.ontaktperson
|m[=m |
Bespkzadrezze Telefon Telefaks
Poztadiezse t obiltelefon
Posthr. og sted ™ Stopp DM
[noan [UKJENT POSTSTED x| T Stopp PEK
[T Kunde er ikke bilsier

Dersom man gnsker & ha en annen fakturamottaker og/eller at kunden tilhgrer en
"hovedkunde”, s& kan man velge dette via nedtrekksmenyen péa de respektive feltene som
vist i bildet under.

1\ Kunder
- Deklk Demafirma A5
Faktura adresze | Leveringzadresze | Flere opplyzninger | Bruker |
K.undenr. Yelg kunde eier: Welg faktura mottaker:
| 12348 MESTAAS | |DEKKSPESIALISTEN / ~|
Mavn K.ontaktperzon
|Eill Boy |
Besakzadresze Telefon Telefaks
Postadresse r obiltelefon
Poszthr. og sted ™ Stopp DM
IEIEIEIEI KJEMT POSTSTED j [T Stopp PEE
[ Kunde er ikke bilsier
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Avtalekunder

Avtalekunder opprettes i utgangspunktet helt likt som en vanlig kunde, men her ma man angi
hvem som eier kunden, og hvem faktura skal sendes til. Pa forrige side under kapitelet
Opprette en ny kunde, er dette beskrevet.

NB! (Gjelder Dekk Partner) Alle kundeeiere og fakturamottakere skal veere opprettet
sentralt fra Dekk Partner. Dersom du ikke finner ut hvem som er kundeeier eller
fakturamottaker, eller disse ikke er opprettet, si ma Dekk Partner kontaktes sentralt for enten
a hjelpe deg a finne de, eller & opprette de i det sentrale systemet.

Utskrift av kundelister

Nar du star i kundebildet, kan du trykke pa "Skriv ut” knappen eller trykke Ctrl+P for &
aktivere utskriftshilde for kundelister.

=10l x|
—Utwala:
Fratil kundenummer: I
Fradtil kundenawr I [blank = alle]
Frastl postnummer: I [blank. = alle]
|

Handlet | perinde: j [Blank = alle]

Handlet | varegruppe:

Handlet ware:

!
|
!
!
!
! =

Sortering:
& Mavn Mummer

Lukk | Sl

Her kan du angi diverse kriterier, og trykke pa skriv ut knappen. Rapporten vil farst bli vist til
skjerm. Her kan du vider velge om du vil skrive rapporten til skriver, sende den pa e-post til
noen, eller lagre den som f.eks. et pdf-dokument.
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Kundereskontro

Alle fakturaer og kontantsalg i Future blir postert i en kundereskontro. Ved kontantsalg blir
det i tillegg postert en innbetaling, slik at posteringen gar i null. Fakturaer og kreditnoter blir
staende apne i reskontroen inntil man farer innbetalinger pa de.

Reskontro bilde aktiveres via menyvalget "Arkiv — Reskontro”.

j) Reskontro
. Dekk Demofimna AS
IDversikt ‘ Registrering av innbetalinger |
Utralg: Navn: -
RELLE R Sek Gruppering: {+ Alder pa fordring
Kundenumme:  Kunde
Fakturanr ¥ Bare apne paster " Punestatus
Fraftl date: [11.01.2004 = [21.052004 |

Flikk pa owverskiftene for & zortere pa den kolonnen.
Fakt.. © |Dato | Forfall | Purredata

| Kundenr | Navn |Fakiurabelop | Batalt

Fipre faktural

.05, . 1 1 | Innbetalinger... |
10255|05.05.2004 |15.05.2004 12345 | Hellbillis [12345] £795,00 £795.00

10254|05.05.2004 |15.05.2004 11000003 | HARRY BELLA (110000033 9900,00 9300,00|  Oppdaterliste |
10253|05.05.2004 | 20.05.2004 10701092 | MARIT KIRKMES (101010929 10366,00 0,00 10366.00

10252|30.04.2004 |15.05.2004 10000112 JOHAM SELBEK. (100001123 EE3.00 0,00 BE2.001 OCR innbet |
5 | 35457 .00 0,00 3545700

Alder : 11 4l 20 dager
Alder : 31 4l B0 dager
Alder : [kke forfalt

Alder : Over B0 dager

[ER[E R[S

36320000 | 7E514.00 | 27768600

Reskontrooversikt

Nar du trykker pa "Sgk” knappen henter systemet frem dataene i henhold til de utvalg og
grupperinger du har valgt. Standard utvalg er alle apne poster gruppert etter alder. Her vil
man da se poster med sum og total sum pr. post og pr. alder, som vist i bilde over.

Grupperer man pr. kunde vil listen vise hver enkelt kunde sine apne poster.

#] Navn : MARK ASTRUP [102910367)
=1 Navn: NILS KJEMPHOL [100060630)
1025C] 26.04.2004 [11.05.2004 | [100060517 il 20 dager [ Fr200] 0oof  avao0
[ 372,00 | 0oo| 37200
=1 Navn: PER ARNE SYLTE [100227560)
1024E[02.04.2004 [17.04.2004 | [1002275(] 31 til 60 dager | 2350,00] 0.00] 235000
[ 2350,00 | 0o0[  2350,00
#] Navn : PER JARGEN KvAMME [12349)
] Navn : TESTKUNDE N5 [101232323)
[ Navn: YTTER@Y SAMFUNNSHUS (100012353)
E] | 353200,00 | 75514,00 | 277686,00 |T

Gruppering pr. purrestatus vil da vise listen etter hvilken purrestatus postene har.
Fa. v |Dato  |Forfal  |Purredato |Kund. | Alder | Fakturabelop | Betalt | Salda

=| Punrestatus : K.ommer pd inkaszaliste ved neste puring

101211 21.03.200: 05.04.200:(10.04.2003 | 1000000 CARSTEMN HJELTMES [| Over B0 dager 516100 0,000 516100
1012!17.03.200: 01.04.200:(10.04.2003 | 100000(| CARSTEMN HJELTMES (| Over B0 dager 138700 0,000 1387.00
5)21.03.2007| 05.04.200: 10.04.2003 | 1000000 CARSTEM HJELTMES (| Over 60 dager 582800 0,00 582800
3 | 12sveon| oo 1237600

#| Punestatus : PAminnelze sendes ved neste purring

a9 | 35320000 | 75514,00 | 277658,00 |
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Ved a legge inn begrensninger pa enten navn, kundenummer eller fakturanummer kan man

begrense listen for enklere & finne frem til en spesiell post.

Ved a ta bort krysset pa "Bare apne poster, kan man fa opp en komplett reskontro for en
angitt periode. | dette tilfellet vil fra datoen vaere aktiv og veere med pa & begrense utvalget.

Man kan skrive ut en reskontrooversikt via "Skriv ut” knappen, eller trykker Ctrl+P.

Oversikt over reskontro Futire 2004
Apne poster pr. 21.05.2004
Fakturanr. Dato Forfall Kundenr Havn Fakturabelep Betalt Saldo
PER ARNE SYLTE {100227560)
10245 02042004 17042004 1002275 PER ARME SVLTE 2350,00 00 2350,00
2350,00 000 2350,00
PER JBRGEN KVYAMME (12349)
10263 21.052004 31052004 12348 PER JORGEN 7950,00 0o 7850 00
7950,00 000 7950,00
TESTKUNDE NY5 (101232323)
10156 08072003 16072003 1012323 TESTHKUMDE NvS 2439,00 00 2489 00
10216 09422003 19122003 1012323 TESTHUMDE Mys 4858,00 00 4958 00
10221 27022004 13032004 1012323 TESTHKUMDE NvS 225200 0o 2252 00
10227 09422003 19122005 1012323 TESTHUMDE Mys 485&,00 00 4953 00
10228 10422003 20122005 1012323 TESTHUMNDE NYs 48958,00 0o 4858 00
10229 22122003 05012004 1012323 TESTHUMDE Mys 1495,00 00 1483 00
10238 28012004 13022004 1012323 TESTHUMDE NYs 459 00 0o 458,00
10241 25022004 11032004 1012323 TESTHUMDE Nys 15000 00 00 15000,00
10242 27022004 13032004 1012323 TESTHUMDE MYys 454700 0o 4547 00
41219,00 000 41219,00
YTTERGY SAMFUNNSHUS (1000123389)
10104 20012003 19022003 1000123 YTTEREY E795,00 000 £795,00
6795,00 000 6795,00

25



Innbetalinger

Nar du star pa en apen post vil bl.a. "Innbetalinger” knappene til hgyre i skjermbilde bli

aktivert.

Klikk pa oversknftene for 3 sortere pa den kolonnen

#] Purrestatus : Behandles ikke ved neste puring

e

Fa. 7 |Dato |Forfall | Purredato | Kund.. |Navn | Alder | Fakturabelop | Betalt | Saldo E] Apne faktural

Innbetalinger... |

17.03.200 01.04.200 10.04.2003 | 100000(| CARSTEN HJELTNES [|Over 60 dager 000 1387.00)  Oppdater fiste |
5| 21.03.200: 05.04.2007 10.04.2003 | 1 00000(| CARSTEN HJELTMES (| Over B0 dager | sseaoo] oo Se2A.00 i
[3 [ tzemn| o0m| 1zazeng| _ CCRinnbet |
] Purrestatus : Paminnelse sendes ved neste puring
|a3 | 35320000 | 75514.00 | 277686.00 |

Ved a trykke pa denne vil man kunne fare en eller flere innbetalinger mot en reskontropost.

Innbetalinger for faktura nummer 10126 |
Fyll inn detalier om betalingen i de averste feltene. Oppdater og lukk

Klikk "Oppdater og lukk" for & lagre, eller fvbrpt for kke & lagre.

[5042005 ] [Bank/Past = S
Belop |Dat0 |Betalingsf0rm |;| X Siett i |
ELIF]E
5161 05.04.2003 Bank/Fost — I

Status denne fakbura:

Fakturabelap: I 5161

j Sum innbetalt 0.0
Itestdende/Salda: |5161.00

Betalinger som er journalfart. Kan ikke endres

Eelop |Dato | Betalingsform

Systemet vil da foresld summen av fakturaen fart mot innbetalingsform "Bank/Post”. Bade

belgpet og innbetalingsform kan selvfglgelig overstyres far man trykker p& knappen

"Oppdater og lukk”.
Avbryt vil fare eg tilbake til reskontrooversikten uten & gjare endringer.

Dersom posten er fullt innbetalt, vil den automatisk forsvinne fra listen sa lenge krysset for

"Bare &pne poster” er krysset av.

Dersom man benytter KID pa fakturaene og har en avtale med banken sin,

kan man

importere innbetalinger elektronisk i Future. Dette gjgres da via knappen "OCR innbet.”. Her
far man da opp en fil dialogboks, der man finner frem til innbetalingsfilen man har fatt fra

banken, 0og trykker pé ”Open" knappen. open

Man blir da bedt om & bekrefte om man vil
lese inn den valgte filen. Svarer man "Yes”,
sa vil innbetalingene som ligger i filen bli lest
inn, og oppdatere korrekt kundereskontro.

21 x|
Lok jn: I@ ConadoSuite j & & Ea-
Vs
res
src
KONTDATA.EES

File name [kanTDaTABES = Gpen |

Files of type: | j Cancel |

g
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Etter & ha fart innbetalinger, eller importert de elektronisk, kan man skrive ut en

innbetalingsjournal via "Skriv ut” knappen, eller Ctrl+P.

Utskrift innbetalingsjournal

—Utwala:

" Buntrnumrner:

Fra  |21.05.2004 |
Ti:  |21.05.2004 |

Bubryt | ok |

Her kan man velge & skrive ut journal enten for et datointervall, eller for en spesiell

innbetalings bunt.

Innbetalingsjoumnal Futire 2004
Fra og med 01.01.2004 til ogmed 21052004
Buninr. Dato Kundenr. kundenavn F akturanr. Betali ngsm?jte Belsgp
1] 07.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10231 kontant 2001 5,00
] 08.01.2004 10281036 TULLBALL 10232 kaontant 18,00
1] 16.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10143 QCRIKId 13297,00
1] 16.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10143 OCRIKI 13297,00
1] 19.01.2004 10000000 CARSTEN HIELTHES 10147 QCRIKId GET1,00
] 19.01.2004  10000000CARSTER HIELTHES 10147 QCRIKId GET1,00
] 20.01.2004  10001000FAST PRIS 10202 QCRIKId 11000,00
1] 20.01.2004  10001000FAST PRIS 10202 OCRIKI 14000, 00
] 20012004  10000000KARIM MARGRETHE ALDERM 10185 QCRIKId 2E03,00
1] 20.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10155 QCRIKId 2608,00
1] 2000102004 10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10217 kontant 16141,00
1] 20.01.2004  10001000FAST PRIS 10219 kantant 229,00
] 20.01.2004  10001000FAST PRIS 10220 kaontant 1438,00
1] 21.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10062 QCRIKId 37300
1] 21.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10062 QCRIKId 37300
] 22.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDER 10168 QCRIKId 406700
1] 22.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10168 QCRIKId 406700
] 26.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10150 QCRIKId 3HT.o0
1] 26.01.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10150 QCRIKId ay.oo
1] 06.02.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10230 Bank/Faost 2001 5,00
1] 06.02.2004  10000000KARIM MARGRETHE ALDEM 10230 Gabyr 40,00
1] 10.05.2004 101 00000KOMTARTUNDE 10256 kontant 1000,00
] 21.05.2004 12349 PER JERGEM KWAMME 10262 kaontant T950,00
Sum bunt: 157324,00
Sum totalt: 157324,00
Innbetalingsjoumnal Futire 2004
Fra og med 01.01.2004 til og med 21052004
Buninr. Dato Kundenr.Kundenavn F akturanr. Betalingsmate Belgp
Fordelt pa: Bank/Post 20015,00
Gebyr 50,00
Kontant 48703,00
OCR/Kid 8846600
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Purring- og inkassovarsel

Nar man star i reskontro bilde, som beskrevet pa side 24, sa trykker man enten bare pa
"Skriv ut” knappen eller trykker Ctrl+P og velger "Utskrift av purringer”.

Man far da opp skjermbilde hvor man velger hvilken varseltype man gnsker a skrive ut, og
antall dager mellom de forskjellige varseltypene og purregebyr. De to sistnevnte blir husket
av systemet fra gang til gang. Legges altsa inn en gang.

Utskrift av purringer x|

paminnelze ved neste puring.

Etter av purrebrevene er skrevet ut 54 Far du sparsmél o utzkiftern er i orden,
Heviz du svarer ja, 23 vil Future oppdatere purrestatus pa de aktuelle fakturaene,
slik at de gar fra paminnelze til inkasso. Swvarer du nel, vil de fortsatt g il

Awhrgt |

Fra paminnelse bl inkassovarsel

|

Ink.aszovarsel til inkagzoliste

]

Purreqebyr
5

]

—Antall dager:
Fra forfall tl pamninnelse Warseltype:
I 14 Paminnelze

Rediger rapportformular

Nar man har valgt varseltypen man gnsker a skrive ut, trykker man pa "Ok” knappen. man far

da opp utskriftsbilde der man velger
skriver, formular, skuffevalg, og
antall eksemplarer.

De valg som blir gjort her, vil
systemet ogsa huske fra gang til

gang.

Her tykker man da bare pa skriv ut
knappen, og utskriften starter.

Etter at systemet har sendt hele
utskriften til skriveren, skal man
bekrefte om utskriften gikk bra, og at
dermed purrestatus oppdateres til
nytt niva.

P Skal purrestatus oppdateres pd ukskrevne varsel?

Utvalg:  [@] Densom vises pa skiermen

Skiriver:

L

Ihp dezkjet 350c zenies

Formular:

L

IF'éminneIse

Skuff eksemplar 1:

Led

I.t’-‘n.utc-

Skuff ekzemplar 2 ogw:

Kl

IAulo
[ i

Antall ekzemplar; |2 j‘

Sheriv ut

byt

Oppzett

JdEN

x|

Her er det en fordel & vente til skriveren er ferdig & skrive ut alle sider, i tilfelle papir krasj
eller liknende. | sa fall svarer man "No” i dialogboksen, slik at man kan skrive ut pa nytt.
Dersom man svarer "Yes”, sa vil systemet oppdater purrestatus pa de postene som ble

skrevet ut, og de vil ikke komme med igjen pa utskrift far tiden er inne for nytt varsel.
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Leverandgrer
| leverandgrregisteret administrerer du opplysninger om leverandgrene dine.

L everander
Dekk Demofima A5

Leverandar rr

=

Mavn

IGierde & Byhring as
Adresze 1

|F'-:sttu:ks 5, Lindeberg Gard
Adresze 2

Fostnummer og sted

{1007 O5LD

Telefon Telefaks

|2314BEDD 231436 M

Kaontaktperzon Hiemmezide

I Ihttp:Nwww.bridgestone.no
Fritelkzt E-post adresze
Farhandlertelefon: 815 43 800 |ordre@bridgestone.no

Ved oppdatering av vare- og prisfiler fra Future Dekk sentralt, blir den enkelte leverandgr

opprettet automatisk ut fra leverandgrinformasjonen i filene. Man kan selvfglgelig legge inn

egne leverandgrer, eller oppdatere eksisterende med utfyllende informasjon.

Finne en leverandgar

For & finne en leverandar, sa tykker man enten pa "Finn” knappen pa knapperaden, eller

trykker hurtigtast Ctrl+F.

ii, 5ok etter leverander - 10| x|
Sok etter leverander oK | s |

Havn Telefon

Iautu:vl I

Drag a column header here to group by that column

Lewrr | Mavn | Post adresze | Gate adrezse | Postrr. og sted

| BlalTOLAGER

19 AUTOSERVICE
34 AUTO GRIP A5
A7 AUTOUTSTYA

| Det er funnet 4 poster. |K|ikk pé Ok, dobbelklikk eller bast <Enter = For & velge funnet post. 5

Man kan sgke pa enten navn eller telefon.
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Endre en leverandgr

Nar man har sgkt frem en leverandgr, kan man endre opplysningene i skjermbildet, og trykke
pa "Lagre” knappen, eller benytte hurtigtast Ctrl+S for & lagre endringene.

Sidehenvisninger:
leverandgrer, side 29
finne en leverandgr, side 29

Opprette en ny leverandgr

Nar man star i leverandgrbildet, trykker man enten pa "Ny” knappen pa knapperaden, eller
trykker Ctrl+N for & registrere en ny leverandgr. Nar alle felt er fylt ut, s& trykker man enten
pa "Lagre” knappen, eller Ctrl+S for & lagre leverandgren.

Sidehenvisninger:
leverandgrer, side 29

Ordrebehandling

All tilbuds- og ordrebehandling i Future gjares i falgende skjermbilde som enten aktiveres
med stor knapp til venstre — "Ordre”, eller hurtigtast F3.

‘.1) ] : rdrefFaktura [T Ikkewizhider [ Intemnfakbura
. Cekk Demofirma A5
Bl | I Ordrehods | Ordrenr e

Kunde:  KONTANTKUNDE = v Didedato  19.05.2004
Faktura tit [KONTANTKUNDE R I L L | [

S e A Fakturanr

eseksadr. llens reg.nr. m. star Fakiuadato j
Postadr. [ My ] ﬂl i
- Status  Ordre

Mr.og sted (5730 IULVIK j Endre W ar ref. Moas Rosund hd

Eundegrp. |WERKSTED 183 = | Aydeling: [Hovedavdeling =] pekkhotet] = KONTANTEKUMDE
Betaing  [NETTO PR 15 DAGER v Tekst Tilbud Faktura| (AAETEEL

L ewerin HENTES - Kunden zkal ha med de gamle dekkene. d 19 May 2004

=vEind [ [ 08:20-08:50

Fritek st ~ LI ]

pé kunde 4 LI Mekaniker 1

D Settinn D Iy X Slett Faztpriz

Warenummer | Yarenawn | éntal | Pris [llager |Disp.  |Ibest |Lokasi.. |Fabatt |Sum | Mva |- =
110674101 195/75-14 (0106] Michelin AGILIS &1 5M 4,l][lﬂ 108300 000 -4.00 0.00 4332.00 ]
HHILI@ MILIBAVGIFT 4,00 ﬂ 1000 000 -4.00 0,00 40,00 ]
ARB Arbeid 1,l]l]ﬂ 433,80 -17.00 -33.00 5.00 0,00 499.80 S?S,BDJ
fontering: AF!Bl 12| 30000285' b | Mwva 117762 Eks mwa 490579 Sum inkl mva 6084,00

| gvre venstre del av skjermbildet, ligger kunde/faktura informasjon, og i venstre del finner
man typisk informasjon om ordren, som selger, referanser, fritekst, ordrenummer og datoer.
Under kommer ordrelinjene, med totaler i bunn.

Opprette et tilbud eller en ordre

Det er i all hovedsak to mater & opprette en ny ordre eller nytt tilbud pa. Det er enten via
sgkemotoren "Velg bil”, eller direkte i ordrebildet som vist over. De to neste kapitlene
beskriver hver av disse matene.
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Opprette via velg bil sgkemotor

Future kommer med et motorvognregister som oppdateres fra vegdirektoratet. Her skal alle
reg.nr. i Norge ligge inne.

Sokebildet for "Velg bil” finner du enten via stor knapp til venstre "Velg bil”, eller hurtigtast F2.

Ved a skrive inn et reg.nr. i reg.nr. feltet, vil systemet finne det korrekte kjgretayet, med
nadvendig vognkort informasjon for & kunne avgjgre hvilke dekk som passer for kjgretgyet.

Systemet vil i tillegg forsgke & bygge opp en vareliste med dekk som skal passe for
kjgretayet ut fra vognkort opplysningene. Varelisten vil stort sett kun komme frem for person-
og varebiler, da andre kjgretaygrupper vanskelig lar seg beregne for korrekte dekk.

‘,‘} Valg av dekk
. DITT FIRMANAYN

Begnr. |AAF99999 Kundens havh i Sok | Metkedmod, Ehw 525 |
KFE7996 = hd Type -
I JJI J Feg. 1. gang 29.04.1957 Reg. & 1922
Brsmodell Bilmerke Bilmodell Motoreffekt 125 Kw'  Slagwolum 2476 CCM.
Understellznr wEBAHC110803565093
1988 hd hd hd
I J J I J Motark. / Gir
Warianter: ﬂ
Bredde A7 Sommer 7 Vinter Foranl Bak | I
EE 7 Piga Stol. ekl 205/65 R 15 D"kkh"‘e"l
Brofil P Piaafrie Min. hastig: % Loadindex: 94
Iﬂ Std felg: W Inmpress: 0000
Hastighet Aksel last: 950
i\ - Legg walgt dekk i tilbud
Hayde [ Gruppér pr. prqdusent Legg valgt dekk i ordre
_ms > [ Wis dtemativer Priskalkyle
I ¥is kun med behaldning G4 til ardrebildet uten warer

Warenavn Friz ink.... |Ra... Dimensjon # Diverse info

15

205/65-15 [W34]  Pireli PEO00 184300 191332] 15| 1626.32|Y 94 PEOOD 205/65-15 0 0 2NH
205/65-15 [34)  Pireli P7 166900 206956 15| 178913V 94 F? 205/65-15 1] 1] -250,3
205/65-15(T34)  Pirell Carving 1254000 1554.96) 10|  1389.46|T 94 Carving 205/85-15 1] 1] 12540
205/65-15 [094]) Pirelli 1605+ 1160,00f 1426.00| 10| 1283.40|0 94 TE0S+ 205/85-15 1] 1] 11500
205/65-15((34) Pirelli lce Plus 3 | 1186,00 147064 10| 1323580 34 lce Plus 3 205/685-15 1] 1] 118,60
205/65-15(034) Firellilce Sport | 1286.00( 1534.64| 10|  1435.18|0 54 lce Sport 205/65-15 1] 1] 12860

Etter & ha skrevet inn reg.nr., vil systemet finne frem vognkortdataene, og forsgke a bygge
opp en vareliste for valgt bil. Dersom bilen har veert inne tidligere, vil systemet ogsa foresla
hvilken kunde som skal benyttes videre.

Midt i skjermbildet finner man fire knapper, som hver for seg farer deg videre mot
tilbudet/ordren. Dersom du finner korrekt vare i varelisten, markerer du denne, og velger en
av de tre gverste knappene, "Legg valgt dekk i tilbud”, "Legg valgt dekk i ordre” eller
"Priskalkyle”. De to farste knappene vil fare deg direkte inn i ordrebildet som da enten et
tilbud eller ordre med den informasjon som er tilgjengelig fra sgkebildet.

x
PriSkalkyle knappen glr deg en Priskalkyle for 1, 200 4 stk Alle priser e inkl. mva.
oversikt over hva det valgte dekket oo 1ijibud| Leas2itibud| Leag 4itibud Lk |
VII kOSte Inkl . mva for henhOIdSVIS Leggliordre| Legg2iordie| Leggdiordie Rabattsats p& dekket: I
et, to eller fire dekk. Knappene for : : : :
o . . Yarenummer | Varenavn | Enhetspris| Fiabatt| Priz for 1| Friz for 2| Friz fior 4|
a legge dekket i enten tilbud eller [ FO0S54  205/65-15 [v34) Pireli PEOO0 191332 1500 162632 325264  G&0529

ordre, farer deg videre til
ordrebildet pa samme mate som
knappene i "Velg bil” bildet.

Dersom regnummeret du tastet
ikke farte til noen varer, kan du
trykke pa knappen "Ga til
ordrebilde uten varer”.

| 12632 325264 | 5505,29|
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Opprette direkte i tilbud/ordre bildet

Dersom tilbudet/ordren man skal legge inn ikke skal inneholde verken person- eller
varebildekk, sa kan man egentlig bare start registreringen direkte fra ordrebilde. Alternativt
benytter man "Velg bil” bildet som beskrevet i forrige kapitel, og oppretter ny ordre derfra via
knappen "Ga til ordrebilde uten varer”.

Nar man star i ordrebildet, kan man bare trykke pa "Ny” knappen i den store knapperaden pa
toppen, eller hurtigtast Ctrl+N. Man far da opp et nytt tilbud/ordre bilde med forslag
"Kontantkunde” som kunde.

") : rdre/Faktura [ Ikke visbilder [ Intemfakiura
" Dekk Demofirma AS
Bilde I Drdiehode | Orcarr
Funde:  KOMTANTKUMDE Kunders ref. W Mva pliktig Ordredata 19.05.2004
Faktua it [KONTANTKUNDE R I ML ||
: Fakturanr
Besokzadr. Bilens reg.nr. K. stand Fakhuradata j
Piostadr. [ My I I
. Statuz Ordre
Mr.og sted |5730 LYK j Endre War ref. =
Kundegrp. [VERKSTED 18% [ Avdeling | s, S KONTANTKUNDE
Betalng  |NETTO PR, 15 DAGER =] Tekst Tilbud Faktura | o
Lewering |HENTES j ;I
Fritekst - j [m
pd kunde A ;I
O settinn [ My X Slett Faztpriz
Warerur... | Varenavn | Artall | Pris [llager |Disp. |Ibest. |Lokas..|Rabatt | Sum [ Mva |- \ﬂ
A O

[ |

M onterning: AHBl 12| 30000285' > | Fwa 0,00 Eks mvea 0,00 Sum inkl mva 0,00

Her ma man minimum fylle ut feltet "Var ref.” for & fa lagret ordren. Dersom dette kun skal
veere et tilbud, fyller man ut tilbudet ferdig, og sa trykker utskrift av tilbud for at registreringen
florelzpig kun skal vaeEIet tilbud. Registreringen far da status "Tilbud”.

| Status  Tilbud
KONTANTKUNDE

For historikken og statistikken sin del bgr man alltid fylle ut reg.nr. og kilometerstand dersom
dette er tilgjengelig.

Videre utfylling beskrives i de neste kapitlene.

Finne eller opprette kunde

Dersom ordren ikke skal ga mot felleskunden "Kontantkunde”, sa endrer man dette ved
enten & finne en annen eksisterende kunde, eller oppretter en ny en direkte i ordren.

Det kan alltid veere smart & farst forsgke a finne kunden ferst, slik at man ikke oppretter
samme kunde flere ganger med nytt kundenummer. For a finne en kunde plasserer man
skrivemerket i "Faktura til:” feltet og bare begynner a skrive kundenavnet.

Kunde:  KOMTANTKUNDE

Fakiurati: [KONTANTKUNDE j

Bezakzadr.
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Med en gang man begynner & skrive her, kommer sgkebildet automatisk opp.

¥Yelg kunde

Mavn |F'EF|

RBeq.nr. I

x|

Welg kontantkunde | Welg kundel

[ My kunde

Auwbrypt |

1023101 23(PER A PAULSEM
1000E7030 PER 4 HOLE DRABLES
100227860 PER ARME SYLTE
100145690 FER ARME YOLSETH
100000522 PER ARMNFINM SELWMES
100010011 PER A5

101010011 PER &5

100055820 PER 45BJARN UTGARD
100000630 PER ASGEIR SYORERO
1002273240 PER ATLE SJASTAD
100010956 PER BEEMJAMIM OLSEN
101010956 PER BEEMJAMIM OLSEN
100231070 PER EIRGER RIKSHEIM

MvHUSHAUGEM

FLEMETSMOY.19

UTEy
UTEy

B230 SYEEYLVEN
B230 SYEEYLVEN
7320 FANNREM
3030 HOF

3050 HOF

E224 HURDEIDMWIK.
7320 FAMKNREM
E230 SYKEYLVEM
JE70 INDEREY
JfE70 INDEREY
E220 STRAUMGJERDE LI

Her bare fortsetter man & skrive til man eventuelt finner kunden i listen under. Dersom man

finner kunden, sa bare dobbeltklikker man pa den, og den kommer da med tilbake til

ordrebilde.
Funde: PER ARBMFINH SELYMES

Fekturatt [PER ARNFINN SELVNES - |

Beznkzadr, INYHLISH.-’-‘-.LIGEN

Paoztadr.

Mr.og sted | 7320

Fundegrp. |PRIVAT

Betaling

Dersom man ikke finner kunden man skal ha tak i, sa trykker man bare pa knappen "Ny

| FsNNREM =l
[
NETTO PR. 15 DAGER =

kunde” i sgkebildet. Da blir du tatt tilbake til ordrebilde med navnet man har skrevet, og klart

for innlegging av ny kunde.
Funde:

Faktua tit |PER JBRGEN KVAMME|

Besplsadr.

Postadr.

Mr.og sted I j
Fundegrp. |FRIVAT j
Betalng [METTO PR. 10 DAGER j
Lewvering [HEMTES j
Fritekst =
pd kunde i

-

& Lagre

&7 Forkast

=1

Nar alle feltene er fylt ut, sa trykker man pa "Lagre” knappen til hgyre. Alternativt pa "Forkast”
knappen dersom man angrer seg, og ikke vil opprette ny kunde.
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Legge inn ordrelinjer

Vi har na fylt ut kunde og ordreinformasjon i ordrehodet, og kan begynne a legge inn
ordrelinjer.

Dersom ordren er opprettet via "Velg bil” bildet, og man har valgt dekk her, sa vil disse
allerede ligge i linjene. Disse kan man da enten redigere eller fortsette med & registrere flere
linjer.

;‘) i . rdrefFaktura [ Ikke visbider [ Internfaktura
\ Drekk Demafima 45
el | I Ordichode | Ordrenr 389
Kunde:  PER JARGEN KVAMME P =T Orcredata  19.05.2004
-
Faktuwatli. [PER JBRGEN KVAMME j = Sk | |
: Fakturanr
Beseksadr. Bilens reg.nr. K. stand Eelupaikis j
Postadr. |POSTBOKS 96 RN EEES ] 0
B Status  Ordre
Mr.og sted [5731 IULVIK I Endie | W&rref.  |NoasRosund 7| —
- i = PER JARGEN K¥YAMM
Kundegre. [PRIVAT | | fvcelng. [Fovedsvdald 1y porihotel|
Betaling  |KOMTANT = Tekst Tibud SRR Fakiwal KF67996
Leverir HENTES - Kunden ansker & ta med seg de gamle dekkene ;I 19 May 2004
—— | [ 09:45-11:15
Fritekst . LI |
pé kunde d j Mekaniker 1
D Sett inn D My x Slett Fastpris
Warenummer | Varenavn | Artall | Prig |llager |Disp. |Ibest |Lokasi.|Rabatt |Sum | Mwa |- H
| = ] [
Montering: AHBl 12I 30000285' Hkva 0,00 Eks mwa 0,00 Sum inkl mya 0.00

Ved & plassere skrivemerket i varenummer kolonnen i ordrelinjene, ser du at det kommer
opp en liten knapp med tre prikker p4. Denne kan du trykke pa for a fa opp et varesgk bilde.
Du kan og trykke Ctrl+F for & fa opp samme varesgk bilde nar du star i ordrelinjene med
skrivemerket.

Dersom du kan varenummeret, eller har det foran deg i en katalog, kan du skrive det inn
direkte, og fa opp varen i ordren.

Dersom du sgker, sa vil sgkebildet i utgangspunktet vise et tomt varesgkbilde. Dersom du
har gjort et s@k tidligere, vil dette komme frem igjen automatisk, med samme sgkekriterier.

i, 5ok etter vare o ] ]
Sok etter vare sty |
“arenummer  Warenavn Leverandor aregruppe “Wed Dekksok:
[ [ [ [—— ] |
" Pigg
[~ Sok ogsd i ukgtt varer " Pigafritt

| Beholdn... | Lekas... | Fritekst | Tileggsi.. |-

i [TE ichelin PILDT 10 ichelin [ 0

13666510 205/55-15 [V88]  Michelin PILDT EXALTO 1583,00 Michelin Michelin Hordic AB 0 0 0.0
13686610 205/55-16 [91) Michelin MAX] ICE 1505.00 Michelin Michelin Mordic AB 0 0 0.0
136898791 205/55-16 [091)  Michelin IVALD 12 1505,00 Michelin Michelin Mordic 4B 0 0 0.o
1370171M 205/55-16 [H91)  Michelin PILOT PRIMACY 1E7E.00 Michelin Michelin Nordic AB 0 0 0.0
1372101m 205/55-16 [V31] Michelin PILOT Hix behd 1773,00 Michelin Michelin Hordic AB 0 0 0.0
1372681 205/55-16 [V91] Michelin FILOT PRIMACY 1779.00 Michelin Michelin Mordic AB 0 0 0.0
1372691 205/55-16 [w91] Michelin PILOT PRIMACY 193900 Michelin Michelin Mordic 4B 0 0 0.o
1379471 206/85-16 [v91] Michelin PILOT SPORT 1938,00 Michelin Michelin Nordic AB 0 0 0.0
1613401 205/55-15 [V88) BFGoodich PROFILER G 123100 BFGoodrich Michelin Hordic AB 0 0 00
161343101 205/55-16 [V31) BFGoodich PROFILER & 1333.00 BFGoadrich Michelin Maordic: AR a ] on
1E19571M 205/55-16 [w91] BFGoodrich PROFILER G 1432,00 BFGoodrich Michelin Mordic 4B 0 0 0.o
A1FEIm INRAFRARTHAN RFRAndich WANTER 3 TARM AN RFGAndrich Mirhelin Mardic- &R n n nn

Her kan man sgke ved hjelp av varenummer, navn, leverandgr og/eller varegruppe. man kan
skrive bare deler av sgketeksten, sa vil systemet gjare et "begynner med sgk”, eller man kan
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sette et prosenttegn % foran sgketeksten, sa blir det er "inneholder sgk”. Ved sgk pa
varegruppe, kan man sgke pa hvilket som helst detaljniva.

Nar man har funnet varen man er ute etter, sa velger man den ved & dobbeltklikke pa den.
Varen fglger da med tilbake til ordren.

Varer som man ofte benytter kan man med fordel legge inn som sakalte monterings-
/hurtigvarer. Dette star det mer om i kapitelet Montering pa side 8.
Disse varene vil da vise som knapper i bunnen av ordrebilde. o

IMontering: AHBl 12| 30000285' L | Mwa 0,00 Ekz mva 0,00 Sum inkl mva 0.00

her kan man da bare trykke p& knappen til den varen man gnsker, og sa blir den lagt til som
en vare i ordrelinjene.
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Legge inn avtale

Dersom man gnsker a legge inn en avtale pa ordren, sa gjar
man det enten ved & trykke pa "Avtalebok” ikonet til venstre,

eller trykker i det gra feltet til hgyre i ordren.

Bytalebok,

Man kommer da over i avtaleboken, som med standard visning, viser alle

mekanikerne for gitt dato.

i Statuz

Tilbud

%2 PER JARGEN K¥AMM

T

=4 til avtaleboken

A\ Avtaler 3 e 200 =]
i - : -| »
X/ Dekk Demofimang * D13 mai 2004

Carsten Hieltnes

Anzatt: I <Blle = I Intervall

Mekaniker 1

Mekaniker 2

15 minutter

8:00

8:30
2:45

[KFE¥336] KONTANTEUNDE

215 Funden skal ha med de gamle dekkene.

3:00

315

3:30

3:45

10:00

10:15

10:30

10:45

11:00

11:15

11:30

11:45

1-7-nn

Her finner man et ledig tidspunkt for en mekaniker, og

marker av et tidsrom med musepekeren.

Du far da opp registreringsbilde for innlegging av en avtale.

Her vil alle data veere lagt inn i forkant
dersom dette er fylt ut i ordren pa
forhand. Det er kun eventuell fritekst
pa ordren man da redigerer her. Trykk
pa "Ok” knappen for & lagre, eller
"Avbryt” for & forkaste avtalen.

Beregnet arb.tid er ukjent

ek aniker 1

Kunden zkal ha med de gamle dekkene.
[KFE7396] EONTANTKIUNDE

Wi raf: |Noas FRosund

Fritekst:

[~ Automatizk paminnelse

Funde:
Faktura til:
Besaksadr.
Paostadr.
Mr.og sted
Kundegrp.
Betaling
Levering

Fritekst
pé kunde

Telefon
tabil

PER JARGEN KYAMME

PER JBRGEN KVAMME vl

POSTBOKS 93

5731

JuLvik

PRIVAT

FOMTANT

HENTES

< el

@& Sek |

0 by

Endre

x|
_ |

Awbryt
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Tekst Tibud [ EEEH Fakta =

Dersom du lagrer avtalen, vil du

automatisk geleides tilbake til ordrebilde KU”?EQ @kﬂlkaf Stamed seg de | 19 May 2004
med ferdig utfylt avtaleinformasjon. HAMmiE dkkens - | DRSS
j Mekaniker 1

Finne tilbud, ordre eller faktura

Dersom man har registrert et tilbud eller en ordre som man pa et senere tidspunkt gnsker a
hente frem, s& finnes det flere alternativer for & finne denne.

1. Trykke "Finn” knappen nar man star i ordrebildet. Pass pa at skrivemerket star i
ordrehode og ikke pa ordrelinjene, for da blir "Finn” knappen til varesgk.

2. Trykk Ctrl+U eller velg menyen "Rapporter — Ordrer som ikke er fakturert”.

3. Gaikundearkivet, og finn frem kunden, og velg tiloudet/ordren fra ordrehistorikk
listen.

4. Trykke pa "Historikk” knappen.

Hvilken metode som er best, kommer litt an pa hvor i programmet man befinner seg, og
hvilken informasjon man har tilgjengelig for sgket.

For punkt 1. vises fglgende skjermbilde, med fglgende utvalgskriterier.
-0l x|
m ﬂtﬂ m Sak Avbgt |

Mavn Bea.nr.:

akturanr.:  Ordrenr.: [~ Drdredata e lkke fakturerte
[19.052004 | [ Medavialeidag
[ Sek ogsd i slettede

E
|

Drag a column header here to group by that column

Ordrenurn.... | Ordredato | Fakturanr. | Kunde

E|
| |Klikk p& sek knappen eller tast <Enter: for & seke, -

Her kan man som man ser sgke pa navn, reg.nr., fakturanr, ordrenr og/eller ordredato, samt
sette diverse kryss for & begrense/utvide sgket.

Med den andre metoden far man opp falgende skjermbilde. Trykk pa knappen "Hent data”

1) Ordrer som ikke er fakturert
Drekk Demofirma 45

v Wiz effektusrte

. - 7 \i @ Al Gu " Red
Hent data... | E]Els ordre | E]ﬁknv ut | v g:z ﬁlf;ed[ O it CBE O Oiven
Tibw..| 0. © | Ordredats | Kunde | Adresse |Regrr | Avtaledato/startid| Selger | Varekost | Verk... | Surn deler| Sum ar... | Sum o... I;I
B550 360 30.03.2004 TULLBALL 30.03.2004 11:00 Moaz Rosund 0 nooo 0.00 0.00 0.00
G544 358 29.03.2004 CARSTEM HIELTMES Prestegarden TF14567 29.03.2004 10:30 Carsten Hielnes 2337 000 1700.00 0.00 1700.00

5506 357 26.03.2004 TULLBALL KFE7336 25.03.2004 03:45 MNoas Rosund 0 000 0.00 0.00 0.00

35 004 |PER ARME 5YLTE Carzsten Hieltnes 39380.00
5460 352 24.03.2004 TULLBALL SR12345 24.03.2004 08:25  Ola Normann 8520 000 8520.00
5444 351 22.03.2004 KARIN MARGRETHE : SKOLEY. 16 BPS4530 Dla Mermarin 205 000 270000 0.00 2700.00
5446 350 22.03.2004 FAST PRIS Noas Rasund 0 000 000 000 000
5445 349 22.03.2004 FAST PRIS Noas Rasund 0 000 000 000 000
5271 342 02.03.2004 Nils Ettestad Grarlivegen 71 DJ82405 Noas Rasund 0 000 000 000 000
5272 341 02.03.2004 FAST PRIS Noas Rasund 0 000 000 000 000
5267 340 02.03.2004 CARSTEM HJELTNES Prestegarden  DJB2405 Carsten Hieltnes 0 000 000 000 000
4533 312 24.11.2003 FAST PRIS 23.11.2003 08:30 Mekariker 1 0 000 000 000 000
4367 299 10.11.2003 STEIN H. LOKKEN KF39123 Dla Mermarin 207.85 000 19500 34986 54486
4253 283 31.10.2003 CARSTEM HJELTNES Prestegarden  BP54530 BN IS00GI0RNN Carsten Higlnes | 20535.2 0,00 2072460 0.00 2072450
4146 280 27.10.2003 PER AGE ASBJORNSL KF334593 27.10.2003 03:30 Carsten Hieltnes 0 000 000 000 000
4123 279 24102003 FAST PRIS SR o= Fosund 0 000 000 000 000
3700 274 11.09.2003 FAST PRIS ISR 1 ariker 1 1145 000 112000  0.00 112000
3953 273 07.10.2003 FAST PRIS 14.102003 09:20 Moas Rosund 192 000 27600 000 27600
3952 272 07.10.2003 FAST PRIS dsfds  14.10.200310:00 Noas Rosund 0 000 000 000 000

37



Dette skjermbildet vil da vise alle tilbud og/eller ordrer og/eller effektuert ordrer som ligger i
systemet. Man kan lage utvalg pa avtale prioriteter, og sortere listen ved & klikke pa hvilken
som helst kolonne. For & &pne en spesifikk ordre/tilbud, s& dobbeltklikker man bare pa

denne.

For tredje maten, apner man kundearkivet, og finner frem kunden man vil se tiloudet/ordren

pa.
Y Kunder
Drekk Dermafirna &5
Faktura adresze | Leveringsadresse | Flere opplysninger | Bruker |
Kundenr. Yelg kunde eier: “elg faktura mattaker:
fn234a |PER JORGEN KVAMME | |PER JORGEN KVAMME > |
Mavh Kaontaktperzan
|PEFR JORGEN KyAMME |
Besakzadrasse Telefon Telefaks
Postadiesse b obiltelefon
|POSTEOKS 58 |
Foztrr. og sted [~ Stopp DM
[5731 fuLvik | I stoppPrEK
[~ Kunde er ikke bilsier
Ordrer |Statistikk| Dokumentl Kunderabatt pr. Varegluppel
Ordrenurimer | Status Fiegistreringznr. Auytale start
1905 200¢ I 7
[

Her finner man hele tiloud/ordre og faktura historikken for kunden pa "Ordre” fanen i bunnen.
Her hayreklikker man bare pa den registreringen man gnsker & se, og velger "Se pa ordre”.

Den siste maten med 4 vise historikk, viser falgende skjermbilde. Dette kan enten aktiveres
med & trykke pa "Historikk” knappen pa knapperaden, eller dersom man star i en ordre, kan
man trykke enten p& kundenavnet til hayre i bildet, eller regnummeret til hayre i bildet, sa
vises historikken for det man valgte.

Ordrerr.  Rundenr. . Mavn

;,) Historikk pa bil og kunde Rigg.nr.

Dekk Demofirma AS KFE7335

[irag a column header here to group by that column

Ordrere. | Ordredato | Fakturadato  |Kundenr. | Fakturane | Fakturasum | Bilens req.... | Kunde | Adresse | Krn.stand
339 19 052004 12349 0.00 KF67996 PER JARGEN KV{

L 5 S A

Kreditnotaer vises med rod skrift i listen over, og slettede ordrer med gré skrift |

Y arenummer | Y arenavn | Bestilt | Levert | Prig | Rabatt %

110674101 195/75-14 [0106] Michelin AGILI M-IC| _— =E
HHILIE MILIBAVGEIFT 10 a
ARE Arbeid '| '| 4338 a

Eksempelet over viser historikken pa et reg.nr. Man kan, som du ser, ogsa sgke pa ordrenr,
kundenr eller kundenavn.
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Sjekke historikk

Se siste del av forrige kapitel, rett over pa siden.

Gi fastpris
Nar man har lagt inn alle ordredetaljer med alle

ordrelinjer, s& kan man overstyre

totalsummen for ordren inkl. mva med et gitt belgp. ordren ma lagres far du kan benytte

denne funksjonen.

Selve funksjonen gjgres via knappen "Fastpris”

(1 Settinn [ My 75 Slett F astpris

Yarenummer | Varenavn | At
136866107 205/55-16 [M91]  Michelin Max] ICE 4
ARB Arbeid 1.0

som ligger rett over ordrelinjene i ordren.

Nar du trykker pa denne far du opp en dialogboks der du angir hvilken pris du gnsker denne

ordren skal ha.

Fastprizen som oppois ef fastpris pa de varene sam
ligger i ardren nd. Warer som legges inn senere,
omfattes ikke av fastprizen.

Drenne ordren er kalkulert bl kr. IB'I 28,00
I?SEE‘

O ppai fastprizen inkl. mwa.:

X
] I
Sevbrypt |

Den viser totalen for ordren, og sé kan du overstyre dette i feltet under. Bekreft med a trykke

"Ok”

[ Settinn [ Ny X Slett  Fastpris

Y aremummer | Varenavi | &rtall | Pris |llager |Disp. |l best |Lokasi.. |Rabatt |Sum | Mwva |- -
T3B2EE10T  205/55-16 [391) Michelin Max] ICE 4,|]Uﬂ 1505,00 000 -4,00 220 5H887.46 13254
ARB Arbeid 1,|]Uﬂ 493,80 17,00 -34,00 5.00 220 488,80 3E8.80

tontering: ﬂHBl 12| 3DDDD285| Y | Mwva 1538,70  Eks mva 6411.24 Sum inkl mva 7950,00

Det blir da kalkulert en rabattsats for ordrelinjene slik at totalsummen blir det du har angitt.

Ordrelinjene vil ogsa bli markert med en svak
linjene inngar i en fastpris som er gitt.

gul farge i bakgrunnen, som da angir at disse

Du kan selvfalgelig endre fastprisen ved a trykke pa fastpris knappen igjen.
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Kreditnota

Dersom du har feilfakturert eller en kunde klager pa noe som farer til at du ma godskrive
kunden penger, sa oppretter du en kreditnota.

Kreditnotaer opprettes akkurat slik som en ordre opprettes, men man setter "Antall” feltet i
ordrelinjene med negativt fortegn. Summene vil da ga i minus, og utskrift av faktura eller
kvittering vil automatisk bli kreditnota.

Man kan kreditere en ordre enkelt ved & finne frem til ordren/fakturaen, og velge "Lag
kreditnota” fra nedtrekksmenyen pa "Ny” knappen pa knapperaden som vist under.

: Rl Rediger Arkiv  Sgkemotor  Ruktiner  Rapporter  Dokumenter  SMS

I I ~ I g . #H | «

H My Lagre  fAwvbryt Lesigjen | Shriv uk Finm Farrig

| MWy prisforespgrselfordre Fz aktura

7 Kopier ordre. .,

| Lag kreditnoka {evt Fakkura hvis kreditnoka), .. | Hrdrehode
P | Fakurati [PER JORGEN KVAMME ~ +| = #h¢
=1 Racal azdr

Man far da spgrsmalet:

x

o | Mildulage en kreditnota (evt. Fakbura hvis kreditnota) av den du har pd skiermen ?

-

Svarer du "Yes”, vil systemet automatisk lage en eksakt kopi av ordren/fakturaen du star pa,
men da med motsatt fortegn. Du kan altsa da ogsa lage en vanlig ordre ut fra en kreditnota
dersom dette er gnskelig.

Menyvalget "Kopier ordre...”, vil pA samme méate som kreditnota valget, lage en eksakt kopi
av gjeldende ordre, men da med samme fortegn som utgangspunktet.

Med denne funksjonen slipper du & skrive s& mye dersom du skal ha en ordre som er lik eller
nesten lik som en annen.

Dersom du har trykket "Yes”, vil du bli spurt om du gnsker & se pa den nye ordren.

x

L kreditnota er laget, og har ordrenummer 330
\ll) Yil du se den pd skjermen nd ?

Svarer du "Yes” her, sa blir den nye ordren vist i ordrebildet. Her kan du eventuelt redigere
den videre far du fakturerer den.
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Effektuere ordre for masseutskrift av faktura.

Dersom man velger ikke a kjgre ut fakturaer etter hvert som man ferdigstiller ordrer, kan man
sette ordren i "Effektuert” status, for sa senere & kjare ut fakturaer for alle ordrer som er
effektuert.

For & effektuere en ordre, hgyreklikker man pa statusfeltet p& ordren, som vist i bilde under,
og velger "Effektuer ordre — klargjar for fakturering”. Ordren ma ha status "Tilbud” eller
"Ordre” i utgangspunktet. Hurtigtast for effektuering er Ctrl+Alt+e.

[T Ikke visbilder [T Intemfaktura
| Ordrenr 218

Kundens ref. W Mva pliktig Ordredate 30.07_2003

3ok I
. Fakturanr

Bilens reg.nr. K. stand Fakturadata j
My |||BF54530 nfl 0
fe | Maref  |OlaMomann v Status Ordre

— Endre fra slettet ardt

A
dwdeling: [Verksted ca|  Endrelnasettebord
_ — E] Dekkhutelll o ——— T
Tekst Tilbud Faktura | Effektuer ordre - Har
=

De-effektuer ardre -

ir

Nar ordren er effektuert, er den lukket for videre redigering. Man kan vel og merke "De-
effektuere” ordren, slik at den kommer tilbake til ordre status. Da kan man redigere videre pa
ordren, for sd enten a effektuere den pa nytt, eller skrive ut faktura direkte.

Man de-effektuerer ordren pa samme mate som a effektuere den, ved & hayreklikke pa
statusfeltet, der det da star effektuert, og velger menyvalget "De-effektuer ordre — sett
tilbake til ordrestatus”.

Nar man skal fakturere alle effektuerte ordrer, plassere man seg pa en av de effektuert
ordrene. Se kapittel "Finne tilbud, ordre eller faktura” p& side 37, alternativ 2 pa sgkemetode
for & finne en effektuert ordre, dersom du ikke vet om en.

Nar man da star pa en effektuert ordre og tykker utskrift, og velger "Faktura”, sa far man opp
et litt annet utskriftsbilde enn ved vanlig utskrift. Her velger man "Alle effektuerte”, skriver,
formular og utskriftsskuff.

Denne utskriftsrutinen skriver ut et faktura eksemplar av hver effektuert ordre. Dersom man
vil ha en kopi i tillegg, trykker man bare pa skriv ut faktura igjen etter utskriften, og velger
utskrift av faktura etter fakturanummer intervall.

bvalg: Skeriv ut

Anbiyt
[) Samlefaktura far alle kunder

[C) Samlefaktura for kunden du stér pa
Skriver:

e,

Ihp dezkjet 950z series j Ulzpselt
Farmular:

IFaktura j

Skuff ekzemplar 1

I.-’-‘n.uto j
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Samlefakturering

For kunder som gnsker a fa en samlefaktura pa alle effektuerte ordrer som ligger inne i
systemet, sa kan dette gjares ved & sette et kryss pa kundekortet for samlefakturering.

) Kunder
. Dekk Demafirma A5

Faktura adresze | Leveringzadresze | IFIere opplyshinger |

rnkunde [ Fritatt for moea. v Samlefakibura

Hiemmeside Fritekst

Ordrer som da legges inn i systemet pa denne kunden, vil bli liggende frem til man velger &
kjgre samlefakturering, da enten pa den angitte kunden, eller pa alle kunder som skal ha
samlefaktura.

For at en ordre skal bli med p& en samlefaktura, ma den effektueres, altsa settes i
"Effektuert” status. Dette gjgres pa akkurat samme mate som beskrevet i forrige kapitel, der
man effektuerer ordrer, for s& & skrive ut alle effektuerte.

Nar man gnsker & kjgre samlefaktura rutinen, sa finner man farst frem til en effektuert ordre
(se alternativ 2 p& side 37 for & finne en effektuert ordre), og sa trykker man p& skriv ut
knappen og velger "Faktura”.

Her kan man velge om man skal skrive ut "Alle effektuerte”, altsa vanlige ordrer som da ikke
skal samlefaktureres, "Samlefaktura for alle kunder”, som da vil lage en faktura pr. kunde for
alle effektuerte ordrer som er knyttet mot kunder som skal ha samlefaktura, eller
"Samlefaktura for kunden du star pa”, som da vil lage en faktura for gjeldende kunde med
alle effektuerte ordrer registrert p& denne kunden.

bvalg: Shariw ut
[C) &lle effekiuerte

Anbyt

(2] Samlefaktura for alle kunder
[C) Samlefaktura far kunden du star pé

Skriver

ke

|h|:- dezkjet 950z series j Bt
Farmular:

IFaktura j

Skuff ekzemplar 1

I.-’-‘n.uto j
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Utskrifter

Nar tilbudet/ordren er ferdig utfylt, er det tilgjengelig diverse utskrifter. Via "Skriv ut” knappen

pa den store knapperaden i toppen av skjermbilde, eller hurtigtast Ctrl+P, far du opp valgene
for utskrift.

E_'-"]Future
: FEl Rediger Arkiv  Sgkemotor Rutiner Rapporter Dokumenter  SMS  Hielp
N = ] ] & . # . -« [ > -~ s
Py Lagre  Avbryt  Lesigien Skriv ut Firn Forrige  Meste Siste Sletk  Hiskorit
b eny 9 Prisforesperseil B Arbeidsseddel  Chri+d o
: Dekk Demofirma &5 S Faktura ChEH-Y
Bilde S Tibud Ctrkts |
Hielp funde: S pakkseddel  CirkT Kundens ref. [ Mva pliktig
Faktua til. [PER JERGEN ‘rovmavimme i wl S0k I
E Bezakzadr. Bilens req.nr. K. ztand
== | Pogtadi.  [POSTBOKS 98 09wy | JFE73%6 | 0
Vela bi Mr.og sted |5731 IULVIK j Endre Varref.  JNoss Rosund d
E Kundegrp. |PRIMVAT j || Lovdeling: - I
- Betaling  [KOMTANT =] Tekst Tilbud Fakiura |
Ordie Leveting |HEMTES j K.unden ensker & ta med seg de g.
Fritekst -
E pa kunde f LI

1. Arbeidsseddel vil lage en utskrift som passer for mekanikeren.
Faktura vil enten skrive ut en faktura med bankgiro dersom kunden har kreditt, eller
en kontantkvittering dersom kunden skal betale der og da.

3. Tilbud vil skrive ut et tilbud som kan gis til kunden.

4. Pakkseddelen er for varer som skal sendes med post/transportar.

Uansett hvilken utskrift man velger, kommer man til falgende utskriftsbilde. Bilde vil variere
litt alt etter hvilken utskriftstype det er.

P!
. : Skriv ut I

Utvalg: (&) Den som vises pa skiermen

Loyt |
Skriver:
Ihp deskjet 350c zenes j Clpzsell |
Formular:
| Tilbud =l
Skuff eksemplar 1:
I.t'-\uh:u j
Skuff eksemplar 2 osw:
I.t'-\uh:u j

I Wispdskem  Antal sksemplar 2 <

Utskriftsbilde bestar av a velge en skriver, et formular, hvilken skuff eksemplar 1 skal komme
pa, hvilken skuff eksemplar 2 skal komme pa, om utskriften skal vises pa skjerm eller sendes
direkte til skriver og antall eksemplarer som skal skrives ut.
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Systemet vil huske innstillingene som er valgt for hver enkelt utskriftstype.

Dersom du har et tilbud pa skjermen, vil dette endre seg til en ordre dersom du skriver ut noe
annet enn "Tilbud”. Nar du velger & skrive ut en faktura/kontantnota, vil statusen endre seg til

"Fakturert”, og ordren far tildelt fakturanummer og fakturadato.

Man kan skrive ut bade tilbud, arbeidsseddel og pakkseddel etter at en ordre er fakturert

dersom dette er gnskelig.

Etter at faktura/kontantnota er skrevet ut, blir ordren last for videre redigering. Dersom noe
ble gjort feil, s ma fakturaen krediteres, og opprettes pa nytt.

Eksempler pa utskrift:

Tilbud:
TILBUD )DEKK?#,.@W
Kunde Dekk Demofirma AS
12349
PER J@IRGE N KWAMME Demosiingen 33
3003 DRAMMEN
FOSTHOKS 88 Telefon 32023202  Telefa 320232 00
5731 ULVIK Orgnr. 989888777

Bilinformasjon
Reg nr KFBTA96
Bilfmerke/madell  BMW 525 |

Tilbud informasjon
Tilbudsdato
Tilbudsnummer G103

19.05.2004

| Warenummer W arenawvn Antall Pris Rabatt % Sum Inkl. mva
136266101 205/55-16 (@91 Michelin MAX ICE 400 150500 2,20 5567,46 7300,45
ARE Atbeid 1,00 499,90 2,20 488,80 606,11
Sum eks.rmwa, 24,00 % Mua gireanrund.  Verkstedmateriel  Rabatt Sum inkl, ma. 7950,00
6411,24 1538,70 0,08 34,99 0,00
WihAperat tilbudet er av interesse, og ser frem til & hare fra Dem
Medvennlig hilsen
for Dekk Demofirma AS
Arbeidsseddel:
| | | | I | | | | | | | | | | | | | | | | | | |
| | |1 | |z | |: | |o l Is | |s | |7 | |s l |5 l |||:| | ||1 | |1z
ARBEIDSSEDDEL
Kunde Ordrerr. 389
w Ordrecata 19.05.2004
12349
PER JERGEM Ky AMME Bilinformasgion
Rea.rr. KFE7396
273 ULV BilmerkeMode] B 5251
Uncerstellsnr. WHBAHCT 108035668093
Arbeidautfarelse Fed. 1 gang 2804 1997
Mekariker Mekaniker 1 Bramodel 1955
Autale 2451115 Matorefekt KA 125
Slagwolum CCMW 2478
Varenummer WYaremavn Bedilt Lokagon
136856101 MN5/5516 (2 Michein MAH ICE 4,00
ARB Arbeid 1,00

Kunden mnsker 8 ta med seg de ganle dekkene
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Pakkseddel:

PAKKSEDDEL

Kunde
12349
PER JERGEM KM SMME

_L)DEKK%

Dekk Demofirma AS

Demosdngen 33
3005 DR AMMER

Telefon 32 02 32 02 Telefsx 5202320

POSTEOKS 95 Org.nr. B9ESETTT
ST UL Fakura informagon
. ; Ordrerummer 388
Bilinformagon Ordredeo 19.05.2004
Feg.nr. AULTERL Forsendsise HEMTE 5
Bilmerke/mods| WA ref Moas Rosund
Deres ref
“Warenummer arenan Bestillt Fest
136556101 2055516 (29171 Michelin hax] ICE 4,0
ARB Arbeid 1,00
Kontantnota:
KONTANTNOTA 3DEKK%W
Kunde Delk Demofimma AS
12343 Demosingen 33 3003 DRAMMER
PER JERGEM K AMME Tdefon 32 02 32 072 Teletx 3202 32 01
POSTEOKS 95 Org.nr. IMWEIE7TT
573 ULWIK Fakhra informasjon
. . Fakturanummer 10262
Bilinformagon Fakturacto 21.05.2004
Reg.nr KF 67396 Forfallzdato 21.05.2004
Bilmerke/modsl: BMWY 5251 Aukeling
Kilometerstanct 0 F orsencel == HEMTE =
Urderstellsnr.:  VWBAHCT 10803566093 Wr ref Mogz Fosund
Deres ref
Marernummer “arenan Lewert Priz Rabat % Sum Inkl. s
136856101 20505516 (2917 Michelin W2 1CE 400 150500 23 SEET 46 7300 45
ARB Arbeicl 1,00 499 30 23 438,80 BOG, 11
SUM EKS MYE. 2400 % M. Freswund. “erk stedmaterel| Rahat Sum inkl. mya.
G411 24 153570 0,06 34,99 143,55 T950,00
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Faktura:

FAKTURA . JDEKK%W

Kunde Dekk Demofirma AS
12349 Demosvingen 33 3003 DRAMMEN
PER J@RGEM KWVAMME Telefon 32 02 32 02
Qrg.nr. 999888777 Telefax 3202 3201
POSTBOKS 98 ) i
5731 LLYIK Faktura informasgon
. . Fakiuranummer 10263
Bilinformasjon F akturacato 21.06.2004
Reg.nr: KFB7396 F orfallsdato 31.08.2004
Bilmerkeimodell: BMW 5251 Forsendelse HE NTES
Kilometerstand: 0 W Ar ref Moas Rosund
Understellsnr:  WBAHC110803566093 Deres ref
W arenummer Y arenavn Levert Fris Rahatt % Sum Inkl. mva
136866101 205/55-16 (2913 Michelin MAXI ICE 4,00  1505,00 2,20 5887, 46 730045
ARB Arheid 1,00 434 80 2,20 488,80 606,11
Sum eks.mva. 24 00% Mva. Greavund.  Yerkstedmateriel Rabatt  Sum inkl. rva. 7950,00
6411,24 1538,70 0,06 34,89 143,55
1010.55.12345 7950,00
31.08.2004
Ordrenummer 391
Ordredato 21.06.2004
F akturanumimer 10263
Fakturadato 21.05.2004
Forfallsdato 31.05.2004
PER JBRGEN kv AMME Dekk Demafirma AS
POSTHOKS 98
873 ULVIK 3003 DRAMMEN
7950 i} 1010.55.12345
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Rutiner vedr. Sentralkunder (gjelder Dekk Partner)

Alle kunder som skal faktureres via Dekk Partner hovedkontor, skal falge visse prosedyrer
utover den vanlige maten a fakturere kunder pa.

Dekk partner hovedkontor oppretter kundenummer for alle sentrale kunder, samt
rabattavtaler og nettopriser disse skal ha. Disse kundene skal ikke benyttes direkte som
kunder ved ordreregistrering ute hos Dekk Partner medlemmene, men kun benyttes som
kundeeiere for de lokale kundene hver enkelt medlem oppretter.

Disse dataene blir automatisk synkronisert over til alle medlemmene sine Future databaser
hver natt.

Hver enkelt Dekk Partner medlem oppretter altsa sine egne kunder i sin egen kundenummer
serie for bruk i ordreregistrering/fakturering i Future. Det eneste man skal passe pa ved
oppretting av disse kundene, er at de blir tilordnet rett kunde eier, rett fakturamottaker, og
tildelt rett rabattavtale/kundegruppe.

3 Kunder
. Dkl Partner A5

Faktura adresze | Leveringzadresze | Flere opplyzhinger |

Fundenr. Welg kunde eier: Welg faktura maottaker:
| 17345 |Mesta &S, Stasion Nam: x|  [Dekk Partner 45 |
Mawn F.ontaktperzon

IMesta Stazjon Mamzoz I

Bespkzadiezze Telefon Telefaks

I | |

Fostadiesze tohiltelefar Org. /perzon nr
Fostrr. og sted [~ Stopp DM ™ Stopp Pun
[7800 [T ~| I StoppPKK

™ Kinde er ikk e hilsiar

| bildet over ser vi at den lokale kunden 17345, "Mesta Stasjon Namsos” er registrert med
sentralkunde "Mesta AS, Stasjon Namsos” som kunde eier (kundenummer 8030171), og ”
Dekk Partner AS” som fakturamottaker.

Alle sentralkunder skal ha Dekk Partner AS, kundenummer 8000002, som fakturamottaker.
Dersom ditt lokale regnskapssystem ikke kan bruke dette kundenummeret, kan du bruke en
egen lokal Dekk Partner AS kunde, men da mé& den ha eksakt det navnet. Dersom du er
usikker pa hvilken kunde som skal veere kunde eier, sa tar du kontakt med hovedkontoret for
a fa oversikt over dette.

| bildet under, ser vi ogsa at kunden er knyttet til kundegruppe "MESTA”, som da vil gjgre at
denne kunden far de rette rabattene og nettopriser ved ordreregistrering. Dersom du er
usikker pa hvilken kundegruppe som skal velges, tar du kontakt med hovedkontoret for a fa
oversikt over dette.

.y Kunder
. Dekk Partner A5

Faktura adresse | Leveringzadresse | IFIere opplyshinger |

[~ Intemkunde [~ Fritatt for mv.a. [ Samlefakiura [ Sen

Hiemmeside Fritelst
E-post adrezze

Fundegruppe Fredittgrensze

[MESTA =l
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| ordrebildet benytter du da de kundene du har opprettet lokalt i din egen kundenummer

serie, nar du

skal fakturere sentralt via hovedkontoret.

Ordrebildet vil da umiddelbart vise Dekk Partner AS som fakturamottaker, men du vil beholde
all statistikk/historikk pa din egen lokale kunde.

-iaix]
S El Rediger Arkiv Sgkemotor  Rutiner  Rapporter  Dokumentsr  SMS  Hielp o
é 0 - u ™ P é - - s L> s Hi Import av data... Fakturamottak andre Future databaser Rediger sentrale rabattavtaler
H [y Lagre  Lesigjen Slett: Skriw ut Fgrste  Forrige  Neste Siste  Historikk -
E L] Prisforesporsel/Ordre/Faktura I lkke visbider [ Intemfaktura (do_test)
. DITT FIRMANAVM
D Bilde ‘ | Ordrehode | Ordrent 27
| Fakiurath IDEKK PARTNER AS j 20 3 Sok [ Kundensref. e Mvapliktig = Dekkhulelll Drdredsto 16 okt 2006
Funde: Mesta AS, Stasjon Alta ID\a Narmarnn Prosjekt: I j Fakturant
[Z] | Besoksad Bilerss reg . K. stand  Objgkt - Fakiuradato =l
== Postad 0 I _I Forfallsdato
e ‘ostadr. ZrE324 0
Velg bi Emite | =
g Mr.og sted (3500 ALTA = Warref. IEksempeI ansatt =
Fundegp. |MESTA =1 Avdeling: |<Ny avdeling> j Lager IEgEnAvdehngj Stawe Ord
atus Ordre
Betaling  [METTO PR 30 DAGER 4 Tekst Tilbud Faktura |
Ordre Leveiing [HENTES - d Mesta AS. Stasjon Altz
Fritekst = = ZZ53124
f] | pakunde B 16 Oct 2006
Telefon 7 10:00-13:00
Avtalebok. . LI fl
Mahbil 41336333 ;I Eksempel ansatt
T
= [ settion O My K Slett Fastpris
&b, seddel | Varenummer | Varenavn | rkall | Pris |llager |Disp. |Ibest.  |Loka.. [Fiabatt |Sum |Mva |- - |- [Inkl mva. [a]
001445 265/40-17 [v98] Michelin PILOT ALPIN P 1,00 1] 420500 000 -1,00 5100 2 060,94 4 206,00 -2 145,06 -10¢ 2 556,57
o lj@avarl t Person, Yare, o A L | ! & G
"_% Ma1000 il ft P Ware, MC 1.00 1 8,00 0,00 8.00 0,00 8,00 100 9,92
=
Faktura
|
- -103.29  Mwa 496,55 A
Rutiner | Montering:  450.0 >| 213706 Eksnwa 208394 Sum inkl mva 2 565.00
S ordre . 27 ‘P_ﬁ, Dekk Partner 5 ||E <Ingen bil> ||r_.i 10:00-13:00 ‘:{l_-} 10:33

Rabatter og

nettopriser vil ogsa komme automatisk for de produkter kunden har avtale pa.

Husk & bruke varer fra det sentralt opprettede varearkivet, og ikke fra dine egne lokale
varegrupper.

Hver enkelt avtalekunde har diverse krav til utfylling av referanser etc. Disse fylles ut i
henhold til hva som er avtalt med hver enkelt avtalekunde. Ta kontakt med hovedkontoret

dersom du er usikker pa hva og hvor i ordren dette skal fylles ut.
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Varebestilling
Varebestilling gjgres via menyvalget Arkiv — Varebestilling.

1) Bestiling
e Dekk Demofirma A5

Leverandar B estillingznr. Statuz

IEiien:Ie & Byhring as j I 2773 Skrevet ut Lag bestilingstarslag

Avwdeling [lageret varene zkal tl] Diverze informasjon ™ Tamed Tibud

[EGEN &VDELING =l |

Bestilingzdatn tdatatt daka

f14.05.2004 = a =]

Forventet ankaomst

I j W aremottak. I Waremnattak Skiemal

O My linje 7 Slett linje Epne vare
W arenumimer | Vareravn | Pris ifir | Bestit | Lesvert | Surn bestilt |
2554001 75405 Bridgestone RE 540 5 285/40-17 [£) 1622,00 4,00 [N E488,00
2584017720 Bridgestone REY20 25544017 W) 25957.00 14,00 0,00 41338.00
2854017503 Bridgestone 503 255/40-17 [v] 314,00 4,00 0,00 1245600

[ TOTAL 604200 |

Lage ny bestilling

For a opprette en ny bestilling, sa trykker man enten pa "Ny” knappen, eller Ctrl+N i
bestillingsbilde. Deretter velger man en leverandgr fra leverandgrlisten man vil bestille fra,
fyller ut eventuelle andre felt bortsett fra bestillingslinjene, og trykker enten pa "Lagre”
knappen, eller Ctrl+S for a lagre.

Bestillingslinjene kan enten legges inn en for en med & trykke pa knappen "Ny linje” rett over
bestillingslinjene, eller dersom man kjarer lagerstyring med innlagt min/maks lager, sa kan
man trykke pa knappen "Lag bestillingsforslag” oppe til hgyre i bestillingen.

Denne vil da legge inn alle varer for den leverandgren som er valgt med det antall som er
differanse mellom disponibelt og maks lager. Listen med bestillingslinjer som da blir foreslatt
av systemet, kan selvfglgelig redigeres i etterkant.

For a finne varer dersom man ikke har varenummeret, sa trykker man Ctrl+F ndr man star i
bestillingslinjen, og da far man opp vare sgk bildet. Her benytter man de vanlige vare sgk
funksjonene, og velger til slutt varen man gnsker tak i.

Skrive ut en bestilling

Nar bestillingen er ferdig innlagt, kan den skrives ut ved enten & trykke pa "Skriv ut” knappen,
eller trykke Ctrl+P og sa velge "Bestilling”.

Bestillingen vises da pa skjermen som forhandsvisning, og derfra kan man videre enten
skrive den ut pa skriver, sende den pr. e-post eller lagre den som f.eks. en pdf-fil.
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Finne en bestilling

For & finne en bestilling trykker man enten "Finn” knappen eller Ctrl+F nar man star i
bestillingsbildet. Pass pa at du ikke star i bestillingslinjene, for da vil du f& opp vare sgk bildet
i stedet.

ii, Sgk etter bestilling -0l x|
Sek etter bestilling ok | e |

7 Leverandar [T Leveringsdato [ Alle

Igierde |24.EIE|.1999 j K uleverts

Drag a colurmn header bere to group by that column

14.05.2004 13:54:14
2773 14.05.2004 14:04:15 Gierde & Byhiing as

Bestilin... | Bestilingsdata | Forventet ankomst | Leverandar |

=
/4

| Det er funnet 2 poster, |KIiI<k pd ok, dobbelikk eller tast <Enter: For § velge funnet post,

Her kan man f.eks. krysse av for leverandgr, og skrive inn deler av et leverandgrnavn, og
f.eks. krysse av for "Kun uleverte”, sa far man opp alle bestillinger som fortsatt star apne.
Ellers er det bare & benytte alle mulige kombinasjoner for utvalg her. Dobbeltklikk pa den
bestillingen i listen du gnsker & jobbe videre med.

Motta varer pa en bestilling
Nar varer kommer inn pa lager, finner man frem til bestillingen for denne leveransen.

: ;‘) Dekk Demofirma A5

Leverandar Bestillingznr. Statusz
IGierde & Buhring az j I 2773 Skrevet ut Lag bestilingsforslag
Avdeling [lageret varene skal til) Diwerze informagjon ™ Tamed Tibud
[EGEN AVDELING =l =
Bestilingzdato tdatatt data
|14.05.2004 = | =]
Farventet ankornst
I j Yarernottak | Y arernottak skiemal
[ Mylinie  #X Slett linje Epne vare
W arenurnmner |arenawn | Pris it | Bestilt | Lewvert | Sum bestilt |
25540175405 Erid RE 5 017 1622,00 4,00 0,00 £422.00
2854017720 Bridgestane REV20  285/40-17 [wW) 2957.00 14,00 000 41338,00
2R54017503 Bridgestane S03 255/40-17 ) 3114,00 4,00 0,00 12456,00
TOTAL 6034200 |

Dersom alle varer er kommet, kan man bare trykke pa "Varemottak” knappen, og bekrefte ja
til at varer er kommet, sa fyller systemet ut levert feltet for alle linjene. Man kan korrigere
levert feltet p& enkelte varer far man endelig lagrer mottaket med Ctrl+S eller "Lagre”
knappen.
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Dersom man har en strekkodeleser og varene er strekkodemerket, kan man tykke pa
varemottak skjema.

) Varemottak

. Dekk Demofirma 45
Derzom du walgte varemottak fra en bestiling. il | Mottak opprettet: Mottak id.: I | - | - | » | - |
lewert feltet oppdateres ut fra varemattaket. 14.05.2004 145357 2746

Drergom du walgte waremottak, fra menglinjer,

vil waremottaket oppdatere beholdningen direkte ST L Mot bestilling: Oppdater bestilling |
- Under registrering 2773
pa varen.
Warenummer Yarenavn Antall mattatt ﬂ
-

I~/
Her kan man da strekkodelese varene fortlgpende, og avslutte med & trykke pa knappen
"Oppdater bestilling”.
Varetelling
Varetelling aktiveres via menyen Rutiner — Varetelling (telleliste).
1) Varetelling
Dekk Demafirma 45
For & lage en ny vareteling, =& velger du varegruppen Yelg den varegruppen som skal telles: Teling opprettet:
du wil telle, og klikk pa knappen 'Lag telling'. I j Lag telling | 14.05.2004 16:31:03
is ir_m faktisk bsholdning, . . Fra og med lokasjor: Til og med ok agjon: Oppdater beholdni |
og klikk 'Oppdater behaldring' for & justere denne. p= = pROSEEr hehoidning
| |
Y arenummer | ¥ arenavn | Tearetisk behald... | Faktisk beholdn. . \ﬂ
100801845 -+ 100/80-18 [H53) Bridgestone BT 45F 2 2
100901 0HOOPO Bridgestone HOOP 01 (Front/Rear] 100/90-10 (J] 1 1
120801645F 120/80-16 [WE0) Bridgestane BT 45F 1 1
120801745R 120/80-17 [HE1] Bridgestone BT45R 2 2
120807845R 120/80-18 [HEZ) Bridgestone ET45R 1 1
120901 0ML50 Bridgestone MLE0 12049010 [J) 1 1
120901745R 120/90-17 [WE4] Bridgestone BT45R 2 2
120901845R 120/90-18 [W65] Bridgestone BT45R 1 1
12515560 125/80-15[568) Firestone FEE0 1 1
130601 3HOOPOZ Bridgestone HOOP 02 (Front/Rear] 130/60-13 [L] 1 1
1307013H00PBOZ Bridgestone HOOPBOZ [Front/Rear) 130/70-13 [F] 2 2
1307016010F Bridgestone BTO10F.TL  130/70-16 [\ 1 1
130701870 F 130/70-18 [HE3) Bridgestone G7OTF 1 1 _I

Du kommer da enten inn i forrige telling som ble lagt inn, eller et tomt bilde dersom det er
forste gang du benytter funksjonen.

Man starter en ny telling ved enten a trykker p& "Ny” knappen péa den store knapperaden,
eller trykke Ctrl+N.

Man velger deretter eventuelt en varegruppe man vil telle, og/eller fra og med lokasjon til og
med lokasjon. Dersom skjermbildet star slik som over, blir det alle varegrupper uansett
lokasjon.

Man trykker pa knappen "Lag telling” for & opprette et grunnlag for en telleliste, og senere en
lagerverdirapport.
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| dette eksempelet lager vi en telling for alle varegrupper uansett lokasjon. Man far da farst
spgrsmalet:

x

\i'p Wil du lage en vareteling for alle varegrupper?
-

etter & ha trykket pa knappen “Lag telling”.
Vi svarer "Yes”. Deretter far vi spgrsmal om:

x

€p il du bare ha varer som har beholdning <> 0 %
N W JI

Mo | fbort |

Her svarer vi og "Yes”, slik at vi far en begrenset liste over varer der det har veert bevegelser.
Svarer man "No” her, sa kommer alle varer med for alle varegrupper.

Etter & ha trykket "Yes”, sa jobber systemet med & legge til varer i tellingen, og avslutter med
a vise antall linjer som er lagt til:

x|
\iJ) Det er lagk kil 439 linjer

Vi far sa opp bildet som vist pa forrige side.

Herfra kan man da skrive ut en telleliste, slik at man fysisk kan ga ut pa lageret og telle de
enkelte varene. Dette gjgres via "Skriv ut” knappen, eller Ctrl+P. Vi velger da "Telleliste”.
Vi far da spgrsmal om:

x

\id) Wil du ogs4 ka med de varene som ikke har beholdning ?

Mo | Abort |

Her velger vi det som vi synes passer best for den enkelte tellingen. | eksempelet her svarer
vi "Yes”. Deretter far du spgrsmal om:

x

\id) ¥il du gruppere rapporten pr. varegruppe, trvkk Yes, ellers gruppert pr. lokasjon.

Her svarer vi det som passer best for tellingen, altsa om tellelisten skal vise varene pr.
varegruppe eller lokasjon.
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Telleliste
Telling opprettet 14.05.2004 16:45:51, for alle varegrupper
Teoretisk Faktisk Teoretisk Faktisk Teoretisk

Varenummer Varenavn Lokasjon  antall antall Pris inn Total Total  Pris ut Total
1 20701 7020FM 12007047 (58) Eridgestone BTO20F M 1,00 144300 1443,00 144300 14430
1207080208 12007018 (W59) Bridgestone BTO20F 1,00 143500 14350 1438,00 14380
120601 645F 120480416 (vB0) Eridgestone BT45F 1,00 945,00 94500 945,00 945,00
120801 745R 120580417 (HE1) Bridgestone BT45R 2,00 9%,00 1992, 296,00 19920
49nE AIEN AR AT Pridnastone ATASD 4 nn 44 an 44 4044 AN 4 a4 m

Tellelisten benyttes da ute pa lageret, og man fyller ut med penn i kolonnen "Faktisk antall”.
Nar tellingen er ferdig, justerer man kolonnen faktisk antall til det som er telt pa de som har
awvik fra teoretisk antall.

Nar dette er gjort, og alle tall er oppdatert, sa trykker man pa knappen "Oppdater beholdning”
i varetellings bildet. Farst da blir beholdningene pa varelageret oppdatert endelig ut fra
tellingen.

Man kan deretter skive ut en lagerverdirapport ved enten a trykke pa "Skriv ut” knappen eller
trykke Ctrl+P, og velge rapporten "Beholdning-/lagerverdi liste”

Beholdning-flagerverdi liste Futire 2004

Beholdninger/lagerverdier pr. 14.05.2004 16:31:03, for alle varegrupper
Teoretisk Faktisk Teoretisk Faktisk Teoretisk  Faktisk
Va renummer Varenawn Lokagon antall antall Prisinn Total Total Prisut Total Total
195551470 19585-14 (HEE)  Bridgestone BR7O 400 400 104700 442200 4123,00 104700 419,00 4182,00
125651570 12505515 (HE2)  Bridgestone BRFO zp0 2 116200 232900 2Z29m 162,00 232400 23290
1955515 B0 A25/35-15 (T91) Bridgestone B220 BSO 200 200 250,00 190000 1900,00 250,00 1 800,00 1900,00
205516720V 206/55-16 (VB1) Bridgestone REF20 600 8,00 1 765,00 10 596,00 40526 00 1 766,00 10 225 00 10 326,00
MEES15ER0V 20008515 (VB Bridges tone BR30 400 400 1 566,00 625400 62640 1866,00 6 254,00 6 264,00
ZEASTE0S 225517 (ZR3Z) Bridgestone RESAD S 400 4,00 2810,00 1164000 1164000 2810,00 1184000 11 640,00
‘Y2 ‘PO ‘2P0 3691200

Eridgestone ware sommer

ZEETOMSRED Z2AM0-15 (R11Z) Bridgestone Duravis RE30 400 4,00 1364,00 5 46600 5456,00 136400 £ 968,00 5 455,00
545600 545,00 5456,00 545600
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Rapporter

Det ligger en rekke standardrapporter i systemet, i tillegg til at man kan lage sine egne
rapporter gjennom en rapport generator.
| kapitlene under beskrives de viktigste rapportene i systemet.

Dagsoppgjer

Ved valg av rapporten dagsoppgjar, via menyen "Rapporter — Dagsoppgjer” far man
falgende bilde.

Utskrift ay dagsoppajor x|
Tell opp kazzen, les aw minbank terminal rapparten, Ok, I

og tagt inn hveor mye som er innbetalt med hyvert
betalingsmiddel Awbryt

Start dato: Start kI Slutt dato: Slutt k.

01.01.2004 | Joooo = [e1.00.2004 M E RS

Betalingsform | Belop
K.antant
Bankkort/Minibank kort
Siekk

WS4

Intern Faktura
American Express
Bank./Post

Tap

Gebyr

]

Her angir man perioden man vil kjgre rapport for, normalt sett hver dag, men i eksempelet en
hel maned, og fyller ut de opptalte belgpene pr. betalingsform i listen.

Man trykker pa "Ok” knappen, og far ut rapporten under. Dersom opptalt belgp er forskjellig
fra teoretisk belap, far man en differanse. Differansen kan, som i dette eksempelet, komme
av at all omsetning er kjgrt ut kontant, men kundene har betalt med kort. Totaldifferansen i

bunnen bar selvfglgelig ga i 0.

Dagsoppgjer

14 05 2004

Betalingsform Opptalt belgp Teoretisk belgp Differanse
Kontant 95343 ,00 3954300 -30000,00
Bankkort/Minibank kort 30000,00 0,00 30000,00
Sjekk 0,00 0,00 0,00
WISA 0,00 0,00 000
Intern Faktura ooo 000 000
American Express oao 000 000
Bank/Post 0,0a 0,0a 0,00
Tap 0,00 0,00 0,00
Gebyr 0,0a 0,0a 0,00
OCR/AId 88466,00 88456 ,00 0,00

128309,00 125309,00 0,00
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Salgsrapport

Salgsrapport aktiveres via menyen "Rapporter — Salgsrapport”. Man far fglgende bilde
dersom det er opprettet rapport for aret man er inne i. Dersom ikke, vil systemet spgrre deg

om du vil opprette for aret du er inne i.

,) Salgsbudsjett

Dekk Demofima A5

ISaIgsrappurt | Salgsbudszistt |

Tast arstall, og klikk Yis |2DD4 3:

WVis

| Oppdater | [tall i bele 7000]

Hittil i &r

Per maned

L]

Waregruppe

| Oppn... | Buidsjett | % oppna...

Jan IFeb |Mar |Apr |Mai |Jun IJuI |Aug |SE|:| |Dkt INwlDes |Tnt

tichelin

BFGoodrich

Earthrnover A adial
Of-Road

Bridgestone vare vinter
Pazsenger standard surnme
Traction Drive Bias
Pazsenger winter gtuddable
Pazsenger pefformance su
It Lt

Truck

Pazzenger standard winker
ML

Traction Dnve Radial
Kormoran

—_
- o o O o O w o oo o oo o m

0

o o o O o o oo oo oo oo

o o o o o oo oo oo o oo

_ oo oo o oo oo ooooooa

- oD o O o O - o oo o oo o

- o o O o o oo oo o oo oo

o o o o oMo o o oo o o m

o o o o o oo oo oo o oo
_ oo oo o oo oo ooooooa

o o o o o o oo oo o oo oo

o o o o o o o o o oo o oo

oo o o oo o oo oo o oo

]
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—
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For & oppdatere tallene i rapporten, trykker man pa knappen "Oppdater”. Da vil salgs
statistikken pr. varegruppe/maned og totalt oppdatere seg i forhold til aktuelt salg det aret.

| fanen "Salgsbudsjett” kan man legge inn forventede salgstall pr. varegruppe pr. maned.

| 9 Saigsbudsjett

Dekk Demafirma &5

Salgsrapport || Salgzbudsiett |

T ast arstall, og klikk Vis |2EIEI4 3:

iz

| Oppdater | ftallihele 1000)

Waregrippe

I.Jan |Feb |Mar |.f1‘n.pl |Mai |Jun |Ju| |.f1‘n.ug |Sep |Dkt |N0v |Des |T0t I;I

Michelin

|| BFGoodich

|_|Earthmarver Radial

|| Off-Faad

|| Bridgestane ware vinker

| |Passenger standard summer
|| Traction Drive Bias

|| Pazzenger winter studdable

Lk Lt

Truck

|| Pazzenger standard winker
| |MC

| | Traction Drive R adial

| | Karmoran

Test

Pazszenger performance summer

L

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Do oo oo o oo o0 o000 oooo

Qllooococoococooooooooo

Qe oo o oo oooooooooo

Qe oo o oo oooooooooo

Qe oo o oo oooooooooo

Qe oo o oo oooooooooo

Qe oo o oo oooooooooo
Qllo cooocococoooocooooo

L]

Salgsrapporten vil da i tillegg vise hvordan du ligger an med salget i forhold til budsjettet.

man kan hayreklikke i bade "Salgsrapport” og "Salgsbudsjett” fanen og velge "Eksporter til
Excel”. Du far da alle tall over i Excel, der du kan videre bearbeide disse med alle funksjoner

Excel kan tilby.
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Periodevis omsetning

Salgsrapport aktiveres via menyen "Rapporter — Periodevis omsetning”. Man far da opp

folgende utvalgsmuligheter.

Oppagi eénsket dato intervall

Fra og med fakturadato

[ mai 2004

Til og med fakturadato

X|
] I
j Bsebiygt |

[14. mai 2004

=~

Her angir man en fradato og en tildato, og trykker "Ok” for & vise rapporten.

Omsetning i en perio

de

Omsetning i perioden f.o.m. 01 jan 2004 t.0.m. 30 apr 2004

Varegruppe Varenumimer Varenauvn Omeetning (eks mua.) Antall aolgt
Bridge stone vare sommer
195670 5RE30RF Bridoestone Duravis REG30  195/70-15 (R4 208,00 4,00
Bridgestone vare sommer 4 20800 4,00
Bridgestone person sommer
25547720 Bridoestone RET20 25504017 00 12 260,00 4,00
25540 7503 Bridgestone 503 25574017 ) 14 320,00 4,00
Bridgestone persah sormner 26 550,00 8,00
OSV.....
Totalt alle varegrupper WISE36, &£ 2035370

Ngkkeltallsrapport

Ngkkeltallsrapporten aktiveres via menyen "Rapporter — Ngkkeltallsrapport”. Man far da opp

falgende utvalgsmuligheter

Oppgi sénsket dato intervall il

Fra og med fakturadato

| 1. januar 2003

Til og med fakturadato

j Abigt |

{30, api 2003

=~

Her angir man en fradato og en tildato, og trykker "Ok” for & vise rapporten.
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Nekkeltallsrapport Future 2004

Gjelder fakturaer i perioden f.o.m. 01 jan 2003 t.o.m. 3004 2003

Varegrup pe Ant. ordrer denne
varegruppen er pa Ant. deler Ordresum Lagerverdi
Bridgestone person saommer 2 4,00 13250 36912
Bridgestone ware sommer 1 400 4208 4586
Bridgestone MC 1 1,00 1824 74007
Utgétt Je6 6,34 1329 710107
52 4 113 334 5666
Person™ are/SLN 279 1,78 143
50 95 1,04 114 9934
748,00 0,09 21 243,00 842 082,00

Merk: Det er kun warer som har kryss pd "Lagerstyres” | varearkivet som kilir med i lsogerverdien.

Rapporten viser antall ordrer pr. varegruppe. Gjennomsnittlig antall deler og ordresum pr.
ordre, og gjenveerende lagerverdien pr. varegruppe for de varer som lagerstyres.

Apne tilbud og ordrer

For a fa oversikt over apne ordrer og tilbud i systemet velger man menyvalget "Rapporter —
Ordrer som ikke er fakturert”, eller trykker hurtigtast Ctrl+U.

Nar man kommer inn dette skjermbildet, trykker man pa "Hent data...” knappen, og listen
over alle apne ordrer vises.

1\ Ordrer som ikke er fakturert
Dekk Demafima A5
- - I Vis ordrer & dle ¢ Gu Fod
Hent data... | E]Els ordre | E]ﬁknv ut | I Vis tilbud O Uit © BIE C Oliven
Tibudsrr. | Ordr... © | Ordredato | Kunde | Adresse |Regrr | Avtaledato/startid | Selger |Varekost |Verks.... | Sum deler | Sum arb... | Sum ordre I;I
23121 13760 28.04.2004 JENS-PETTER MO  GRIMSGAARDS ar66125 Dijeskitt 141632 000 147632 000 147632
231200 13759 28.04.2004 JORGENSEN BARRI STRANDY. 5 Firn Espen Joh 0 000 580.00 000 580.00
2311 13757 27.04.2004 Kiell Vidar Aaserud Wollgutua 1 BP54530 Helge Bergan 5605 000 560600 000 5E05.00
23062 13755 16.03.2004 KONTANTKUNDE kH15070 [DSIS0000E00N Hels Bergan | 146345 000 997,00 000 8397.00
23060 13754 16.03.2004 KONTANTKUNDE BNT0223 Helge Bergan 29326 000 293260 000 293260
23059 13753 16.03.2004 KONTANTKUNDE BN70223 17.03.2004 07:15  Helge Bergan 28686 000 212659 000 212659
23055 13750 16.03.2004 KONTANTKUNDE [EEE00AEE0N Helos Bergan 0 o0 0,00 0,00 0,00
2346 13747 16.03.2004 Kiell Vidar Aaserudl  Vollguua1  DJ33560 120306 000 737460 000 737460
23045 13746 16.03.2004 KiellVidar Asserudl  Vollguwa1  BP52151 16.03.2004 09:00 52546 000 262245 000 262245
23032 13744 12.03.2004 Kiell Vidar Aaserud|  Vollgutua 1 KT58527 Helge Bergan 61965 000 G965 000 E1965
23029 13741 11.03.2004 Kjell Vidar Azserud]  Vallgutua 1 437 000 500.00 000 500,00
23013 13739 11.03.2004 Kiell Vidar Aaserudl  Vollguua 1 ADB3IS45 45786 000 457860 000 457860
23026 13738 11.03.2004 Kiel Vidar Azserudl  Vallgutua 1 0 o0 0,00 0,00 0,00
23019 13737 11.03.2004 KiellVidar Asserudl  Vollgutua 1 ADE3545 11.03.2004 08:30  Helge Bergan 45786 000 457860 000 457860
23014 13735 11.03.2004 KiellVidar Asserudl  Vollguua 1 ADB3545 16.03.2004 08:20 746 000 347460 000 347460
22985 13733 18.12.2003 ROMERIKE GUMMIS BRANNMANNS DK13867 18.12.2003 10:45 23733 25375 160910 362500  5487.85
22982 13732 18.12.2003 ROMERIKE GUMMIS BRANNMANNS CEP5129 19.12.200310:00  Firn EspenJoh 112813 0,00 8183.74 000 E188.74
22930 13731 09.12.2003 INGAR KONTERUD JEPEVEIEN 3 Cv14956 09.12.200310:45 Helge Bergan | 236028 000 2360.28 000 2360.2
22979 13730 09.12.2003 INGAR KONTERUD JEPEVEIEN 3 Cv14956 09.12.200311:15 FinnEspendoh 71028 0,00 E73.48 000 E73.48
[125947438 | 25375 [107567.89 | 362500 [111446.64 | -|

Man kan velge & vise kun ordrer eller kun tilbud, eller begge deler samtidig. | avtaleboken
kan man sett forskjellige farger pa avtaler for & gi forskjellig mening/prioritet, og det kan man
ogsa gjare utvalg pa her, ved a trykke pa den fargen man gnsker a se.

Alle kolonner er sorterbare ved a klikke pa kolonneoverskriften.

Rapporten/listen er fin til & bruke for a finne ordrer samt a fa en oversikte over forventede
inntekter. Du kan trykke pa knappen "Vis ordre” for & apne ordren i ordrebildet. Trykk Ctrl+U
for & komme tilbake til dette skjermbilde.
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Du kan og skrive ut en rapport pa det aktuelle utvalget som er gjort ved a trykke pa "Skriv ut”

knappen.

Ordrer som ikke er fakturert Future 2004
Ordrenr. Ordredato Kunde Adresse Reg.nr. Avtaledato/id Selger Varekost Verksmatr. Sum arbeid Sumdeler Sum ordre
13255 2512 2002 PRESTESE THER RUNE BRATENGATA 12 00 000 Qoo £14,00 £14,00
13438 21012003 FALKEN AS DRISION LILLEB W GATEN 34 - 1611,30 000 Qoo 163730 163730
12636 06022002 HEGSET ESPEN FA. WUNCHS GATE 07 02 2003 1631,30 0,00 o0 183130 14881,20
12655 OF 022002 DANBLSEN BUZRH MREGATERZ 1302 2003 3452,00 0,00 o0 aIrzon 337200
1584 11 02 2003 STRLAND KNUT i RKAVEENS1 270z 2003 oo 000 a0 0,00 0,0
12582 2 02 2002 GUSTAVSEN RUNAR STENBRYTERVEERN 1 240500 000 Qoo 290500 2905,
13585 12 0z 200G SWVERDS TBWY OLE JAN HEWUNDY BIEH 63 337400 000 Qoo 317400 317400
13701 13022003 SKIFJELD HELGE TOLLMO 28 1302 2003 440,00 0,00 o0 440,00 490,00
13702 06022008 KelWidar Aaserud] Wallgutua 1 KF35672 [afali) 0,00 o0 0,00 0,00
13713 17 09 2003 KellVidar Aaserud| Wollgutua 1 oo 000 a0 0,00 0,0
13733 18 12 2002 ROKMERIKE GUNMMISERWICE BRANHMANNSVYERN 4 DKIZ267 1812 2002 23782 28275 26E25,00 1609,10 593785
13739 11 03 2004 KellVidar Aaserud| Wollgutua 1 ADEIHAT 4573,60 000 Qoo 457360 457860
13735 M022004  KelWidar Aaserud] Wallgutua 1 ADEE595 A6 03 2004 347460 0,00 o0 460 3460
OSV....

13732 1212 2002 ROMERIKE GUWMISERVICE BRAMNMAHNSWEBRN 4 CEFS129 1912 2003 Finn Es pan 11231 20 0,00 opo 218274 218274
13759 23042004  JERGENSEN BERRE STRANDV. 5 Finn Es pen 340,00 0,00 opo S30,00 530,00
12718 01102002  ROMERIKE GUMWMISERVICE BRANNWAHNSWVERN 4 FS2R122 Oljeskift [afalu} 0,00 apa 0,00 0,0
13750 22042004 JBMS-PETTER MO GRMEGAARDSVEZE  a5128 Oljeskift 146,32 0,00 opo 1FE32 146,22

128 a3 263,715 36250 107 56789 111 446,564

Eksport til regnskapssystem

Alle eksporter til forskjellige regnskapssystemer ligger under menyen "Fil — Administrator —
Utskrift — Faktura og posteringsjournal”. Du kommer da inn i falgende bilde.

uUtskrift av Faktura- og posteringsjournal

Med denne mitinen kan du skrive ot en fakbura- og posteningsjournal bazert pa
zalgstransaksjoner | en peniode eller nurmerintereall. Pass pd & fulle ut konto oppsett
far du trykker ok, Siekk og at alle varearuppene dine er blitt tildelt en zalgskonto.

Ubvalgskritenier | Konto oppaett I

—tvalg av det som skal eksporteres:

% Alle i datoinkereall [kun npe);
" Alle i datointeryall

™ Alle i fakturanurmmerintereall: I'I 2520

x|

Liebit |

— Plaszening/navn pa eksportfil:

Send til epozt-adresse: Ifirmapust@nurbits.nu

o Wizmallabal bt

M Send wvia Dutloak [Outlook ma vasre installert]

e Sherive ut fakturajoumnal [ Intemfakturajournal
[T Forhéndsvishing [T Eksporter kun kreditzalg
Sortering

{* Etter fakturanummer
" Etter fakturanummer med kontantzalg farst deretter kieditt

Regnskap

Til Mar22

Til %izma

[o1.102006 > [17.10.2008 <]

Til Mavizion

[13102006 =] f17a0.2008 E] T
| 4Ll

e [ LEEED = TRl e

Til DI Spst.
2 Velg fi | Til Uri kicra

Til InfoE agy
Til Duiettafin

Til %izma Global

Factoning/
Kred adm.

Til Svea Finanz

Til Credit1
TilMordea
Til Hakaz

TilDrE Mor Finans
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Her velger du eksport intervall enten ut fra:

- alle nye i datointervall, altsa billag som ikke tidligere er eksportert,

- alle i datointervall, altsa alle billag uansett om de har veert eksportert tidligere eller
ikke

- etter fakturanummer intervall.

Man angir en filplassering og et filnavn pa eksportfilen, legger alternativt inn en e-post
adresse til f.eks. regnskapsfareren, og velger den eksporten som passer mot ditt
regnskapssystem med knappene til hgyre.

Hvis du bare vil ha en utskrift, kan du benytte "Ok” knappen. Den vil da kun skrive ut
rapporten, og ikke lage noe eksportfil.

Far man kjgrer endelig eksport, bar man sjekk kontoinnstillinger for salgskontoer, kunder,
kasse og mva. Dette gjgr du via fanen "Konto oppsett” som vist i eksempelet under.

Utskrift a¥ Faktura- og posteringsjournal il

Med denne rutinen kan du skrive ut en faktura- og posteringzsjournal basert ps
zalgstransaksjoner i en periode eller nummerintervall. Pazs pa & fulle ut konto oppsett
far du trykker ok. Siekk og at alle vareguppene dine er blitt tildelt en zalazkonto.

byt
Ibvalgskriterier  Konto oppsett | | |
Debitorer |1 B0 Ti Mar22

Kazze 1910 Til Vizma
Breavrunding | 3099

Til Wavizion
Utgaende mva.  |2710 Til Mamut
Salgzkonti [zalgskonto for varer zettes opp under Varegupper - -
Til Rubicon

Pliktig zalg ~ Fritt zalg

Standard zalgskto: W IW Til DI-Spst.
Yerkstedmateriel W W Til Creditl
Frakt IW IW
R abatter IW W

Viktigl Hviz verkstedmatenell, frakt eller rabatter Faktureres som vanlige
fakturalinjer, <& gielder kontaen som er satt opp som salgskonto under
Waregruppe

Salgskontoer kan ogsa legges inn direkte pa varegrupper i varegruppe oversikten under
menyen Fil — Administrator — Innstillinger og fane Varegrupper. Her kan man legge inn en
salgskonto pa en hovedgruppe, og sa trykke pa knappen "Oppdater alle undergrupper”. Da
vil alle varegrupper som tilhgrer denne varegruppen knyttes til denne salgskontoen.
Innstillinger

DITT FIRMANAYN

Generelt | Betalingzbetingelzer | Leweringzbetingelzer | Poststeder | Betalingzfarm ||Uaregrupper | Mummer sener |

Alle varer som registreres ma tilhere en varegrippe. fderk! D ma klikke | varegruppe navn for & legge blYendre en registrering
Yaregruppene zom kan velges mellam skal leages inn her.

Waregruppe liste | Shatistikk

S Dekk _I Waregruppe navn
=-De -
G- ATY og Gokart IPE'SUn
- Brukte dekk
- Forhaster Ikke undergruppe |
" :-Iig': Speed Salgskonto pliktig  Salgskonto fritt
[l Implement
[ Lett Last / Last |3DED I31 50
-- MC Oppdater alle undergrupper |
ISl Y S |
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For at e-post skal kunne ga ut til regnskapsfarer, ma man i tillegg legge inn noen
grunninnstillinger under "Innstillinger” i Future. Disse finner du via hurtigtasten F12, og gar til
fanen "Diverse”.

—E-post innztillinger

Itgdende e-pozt server:

K.ontonavn for din mailadresse: |carstenh

Pazzord for din mailkonto: I*********

b ailadr for zending av regnzkapafil: Iﬂrmapnst@nurbits.nn

—Regnzkap ekzport innztillinger

Debitarer: 1510 Areavrunding: 3099
K.azse: 1910 Utgdende mwa: 2710

Pliktig =alg Fritt zalg

Standard salgskanta: {3010 3110
[warer zom ikke er knyttet mot noen zalgskonta)
Yerkstedmateriell |3E|5EI |31 a0
Frakt |3080 3180
Fabatter |3E|T|:| |31TEI

Her ma du legge inn feltene for utgdende e-post server, ditt kontonavn, ditt passord og e-
post adressen du vil sende eksportfilen til.
Du kan i tillegg ogsa her oppdatere dine kontoinnstillinger.

Nar alt dette er klargjort, sa kan du start eksport/utskrift av faktura- og posteringsjournal. Du
far da fglgende rapporter:

Fakturajournal Futire 2004
Alle fakturaer med fakturadate mellom 01.01.2003 og 31.01.2003

Ordrerw.  Faktnr Fakidato Kundenr Kunde Prd Frit Pliktig Mva InkLmwa Betat Ore
Qzr2g ToERe  0z01.0z 226732 SEMB PER FREDRIK upul] 202,494 192,59 99500 Q95,00 -003
22719 7oE2e 0201.0z 5000 L& TE MGER &R afalu] 1 446,11 TOT 1782,00 172030 -012
Q73 7530 0Z01.0z 25202 HANDI MOR GE opoo 4 EF2O0 -205,22 157700 ozz
22790 7o 0201.0z 25202 HANDI MOR GE ooo 127200 205,22 1577, -0.22
Q743 7532 0201.0z ZEXOT KONTANTHUNDE upul] o 7452 2ET OO ZEF00 0 042
9370 F5Ea3 0201.03 25831 BIER KB RUNE 000 2821,89 Br7.28 499,030 J4989,00 -027

0oSVv...
940002 TE12e2 01.0z 23T LATRO AN o0 408320 FETEE1 AT 446,00 019
92095 TE129 F01.0z ZEETERISA ERSOS uyua] 952,15 2882 148100 033
e .= 1= JE130 30103 #5635 14 COBSEN BLSOS apo 103745 248,99 1 285,00 -0,494
Totaler 194496275 63620380 152734481 20258100 200 23700 -005

0g:
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Posteringsjournal Futare 2004
Alle fakturaer med fakturad ato mellom 01.01.2003 og 31.01.2003

Konto Avdeling Debet Kredit Eks. mva. Mva.
1510 Debitorer 91274400 0oo
1910 Kasse 29083700 0.oo
3099 @reavrunding 006 onoo
3004 Salgskonto ooo 4470904 3635219 835685
3002 Salgskonto Qoo 272 277 56 219 407 B5 5286972
3003 Salgskonto ooo 3014812 24 313,00 483512
3015 Salgskonto 000 146 754 85 116 567 36 28187 49
3006 Salgskonto oo 2617920 21226 5 06694
3000 Salgskonto opoo 4887195 4006077 881118
3001 Salgskonto opoo 3512078 2867702 G 44376
3014 Salgskonto opoo 2031558 16 240,00 407558
3099 Salgskonto 0poo 0poo 0poo 0,00
3008 Salgskonto aoo 1026149 827540 1986,09
3007 Salgskonto opo 2851281 2299420 551861
3028 Salgskonto 000 80044 45 B4 552,00 15 492 43
3013 Salgskonto opoo 5213519 42 044 51 10 090 B3
3110 Salgskonto 0poo 825000 825000 0,00
Sum: 80358106 803 58106 650 846 55 1682 734 51

For & fa navn pa salgskontoen kan man legge dette inn under fanen ”"Salgskontoer” i
"Innstillinger”, F12.

Sidehenvisninger:
salgskontoer, side 10



Dekkhotell

Dekkhotellet i Future aktiveres enten fra "Velg Bil” bildet, eller fra ordre bildet. For & ga inn i
Dekkhotell modulen ma du i forkant av & trykke pa Dekkhotell knappen, skriver inn et reg.nr.
Dersom kunden ikke er registrert i systemet fra far, ma du ogsa opprette han farst, dersom

du skal opprette en ny Dekkhotell avtale.

Dekkhotellet vil automatisk prgve & finne en aktiv avtale pa reg.nr. dersom dette er fylt ut,
ellers vil systemet automatisk starte pa en ny avtale for det gjeldende reg.nr. og eventuell

valgt kunde.

For bare & ga inn i Dekkhotell modulen, uten at man f.eks. skal opprette en ny avtale, sa kan
man trykke F11 eller ga via menyen Arkiv — Dekkhotell.

Dekkhotell skjermbildet bestar av faner med avtaler,

‘,) Vaig av dekk
e Dekk Demofirma A5
Beg.rr. Kundens navn 4 sak_| Merkesmad.  ALDI
IBF'5453IJ Iﬂ IF'EFE ARME SYLTE 6230 SYKEYLVEM | Type o
Reg. 1. gang 15.01.2001
Brsmodell Bilmerke Bilmodell Motoreffekt 240 ke
Understellsnr wi/az=="4
1996 hd hd hd
I J I J I J Motork, A Gir
Yananter: I j
Bredde [T Sommer P Winter Fc"iﬁmlE'E'k I
[ =] W Figg St cek 255/402R17 Dekkhotell
Brail P& Piggfrie Min. hastig: 2  Loadlndex 91
40 - Stl. felg: Innpress: 0000
e Akzel st 1230
LwcIE j r G.ruppér |:|r.. o Leqg valgt dekk i.LiIbud
Iﬁ [ is alternativer Legg valgt dekk | ordre
[ Wis kun med behaldning Priskalkyle
Warenavn i . Lazti.. |Menster Dirmetgjon
2554017 N94] Michelin PILOT ALPIM | 3997,00)  4956,28)W 94 PILOT ALFIN | 255/4017
255/40-17 [H34) Michelin PILOT ALPIM | 3495,00) 4333.80/H 94 PILOT ALFIN | 255/4017
CWICTC TARRKCTARKT 7o NN DACh o4l gl=F | CDOThADRAC AEEMANAT

reservasjoner, lokasjoner og rapporter /

utvalg.
Dekkhotell
Dekk Demcfirma &5

Liste Detalier [ Vis avslutteds

Rosorvasioner |

Lokasjoner

Les avtaledata p& nytt |

| Rapporter f utvalg |

Aytalenr IKundenr IKundenavn IHegnr L IDatu:- IFritekst IStatus |Lc-kasion
7R 14315 HAVARD HINSVERK BMIOT1Z2 2okt 2005 WOvAGER  Registrert 54541
418 11286 Ragnar Haugan BME4E639 02 sep 2005 JEEF Registrett  51-GULY
345 13110 @STEIN HERMES B 70330 02 zep 2005 MES00 Registrert 511
i3] 11028 ORAS TROMDHEIM A5 BMEEOT3 16 aug 2005 18BR14C Registret HE-3B
: T Dekkhoteli
Grunninnstillinger Dekkhotell Detk Demafima AS
Far man begynner a legge inn avtaler og Awtaler Reservasjoner Lokasjoner | Rapporter # ubval
reservasjoner | Dekkhotellet, ma man |egge Laokazjonzid Lokazjonzbesknvelze [kun zom hielpebezkrivelse]

inn lokasjonene man har til radighet for
oppbevaring av dekk. Dette gjgres da via
fanen "Lokasjoner” inne i selve Dekkhotell
modulen.

Lokasjonsid’en er den unike betegnelse pa
hver enkelt lokasjon. Lokasjonsbeskrivelsen
er en fri tekst som kan benyttes dersom
man gnsker en mer utfyllende beskrivelse
av lokasjonen for enklere gjenfinning.

AT11

A12
A13
A14
B10
B11

B12
B13
B14



Legge inn ny avtale

Skriv enten inn reg.nr. i "Velg dekk” skjermbildet, og velg en eksisterende/opprett en ny
kunde, og trykk pa "Dekkhotell” knappen, eller ga via ordrebildet pa en ordre mot aktuell
kunde. Dersom det ikke eksisterer noen avtale pa dette reg.nr. vil du automatisk bli fgrt inn i
skjermbildet for registrering av ny avtale.

j Vaig av dekk
\ Dekk Demaofira &5
Reg Kundens navn ¢ Sok | Metke/mod. TOYOTA DYhA 100 DIESEL
7| ...|[1ENS HARALD HOLMEN x| Type LHEOL-MOBW
Feqg 1.gang 15.11.1334 Feg & 0
Ersmodell Bilmerke Bilmodel Maotoreffekt 0 ki Slagvolum 2446 CCI,
- - = Understell
|1994 J I J I J Mzt:r[:?é? JTTPOLHE0091 14537
Y arianker: I j

| skjermbildet for registrering av ny avtale, vil samtlige felt fylles ut automatisk dersom du har
valgt bade reg.nr. og kunde i forrige skjermbilde. Det er da bare & trykke pa lagre knappen
eller ctrl+s.

Sigt skrevet ut:

Fritek.st:

Status:

IUnder reqiztrering

Epost:

\y Dekkhotell
. Dekk Demofirma A5
Awitaler | Rezervasioner Lok.asjaner Rapporter / utvalg

Liste  Detalier | [T Wiz avaluttede
Awtalenummer. &5 Skiiv avtale | ﬂ Avslutt avtale
F.undenummer: Sk [~ iz p& skjem
Kundenavr: [JENS HARALD HOLMEN =l
Rearr: ITF1 4234 Telefan: I
Opprettet: [21.04.2004 13:30:30 ¥ | Faks: |
Sist endret: |21.04.2004 12:30:30 Mabi |

|

Nar avtalen er lagret skriver du ut avtalen via knappen "Skriv avtale”. Avtalen signeres av

begge parter, samt hver av partene beholder sin kopi.

_son_ Avtale for Dekkhotell
15.04.2004 13:41:12
15.04.2004 13:41:12
Gist skrewet t: 21.04.2004 15:22:498

DEKK FIE
Sist endret:

Avtalenr.: 44

QDEKK%

Dekk Demofirma AS
Demasingen 33

3003 DRAMMEN

Qm.nr 999888777

Telefon: 32023202

Telefaks: 32023201

E-post. dekkdemo@online.no

Kunde:
100227560
PER ARME SYLTE

Posthoks 196
6230 SYKKYLVEN

Telefon: 59542312
Telefaks: 59542313
1 ahil. 99231256
E-post: per.a sy te@anline no

Bil:
Regnr.: BP54530
Bilmerke: Al
Bilrodell: SEAVANT PLUS

Understellsnr.. WYAZZZAAZYNOD 74
1. gang reg 15.01.2001
Reglr. 1996

avtaletekst.........

sign. for Dekde Dermafima AS

sign. for FER ARNESYLTE
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Legge inn ny reservasjon / mottak av dekk

Nar du enten har opprettet en ny avtale, eller gatt inn pa en eksisterende avtale, sa kan du
opprette nye reservasjoner (dekkhotell) pa denne avtalen. | fanen "Reservasjoner” vil du til
enhver tid se de reservasjoner som er aktiv pa den aktuelle avtalen du star pa. Hvis du er
inne pa en ny avtale, som enna ikke har noen reservasjoner lagt inn pa seg, vil du
automatisk bli fart inn i skjermbildet for registrering av en ny reservasjon.

3 Dekkhotell
. Dekk Demafirma A5

Awvtaler Lokasjoner | Rapporter / utvalg |

Liste Detaljer | [~ Wiz fakturerte
Status: IHegistrert Axwtalenummer: I 3 Kundenavh: |H|NGHE|M WILS

Mottatt dato: |12.U5.2UU4 11:54:24 'I & Skiv mattaks keittering |
Itlevert dato: I @ Skriv utleverings kvittering |
Lokasior:  [EATEMMNININ - |

[~ Wiz pa skjem

[~ Kyss av dersom bilen kjorer med piggdekk na. Ovwerfar til ardre for fakturering
Fritek zt:
Dekk: K.opier Iinie| Slett linje | Skriv merkelapperl Ordrelinjer:
Bredde IF'rUfiIIHm_I,Jde IMerkeIanstel...lmm. ISDmmerIF’iggILettm. |Stél I Warenr Betegnelze Ip’-‘n.ntaIIIF'lis ISum Iiniel

0,00

Skjermbilde for registrering av reservasjon, inkl. dekk og ordrelinjer (tjenester og jobber som skal utfares).

Dersom kunden allerede har tidligere reservasjoner registrert, kan du opprette en ny ved a
kopiere en hel reservasjon til en ny en. Da slipper du a registrere alle data pa nytt, men bare
korrigere eventuelle endringer. Nar reservasjonen er kopiert, sa dobbeltklikker du pa den for
& komme inn i detaljbildet for videre redigering/utskrifter.

'y Dekkhotell
. Dekk Demofirma A5
Sovtaler Feservasjoner | Lok agjoner Fapparter £ utvalg
Liste | Detalier [ Wis fakturerte
Reservazjonsnr. D ato innlewvert Dato utlesvert Lok.azsjon Fritek.st
22 15.04.2004 A14 Kopier res

Liste over aktive reservasjoner. Hgyreklikk pa en reservasjon, for & kopiere den til en ny en.

Systemet tar med seg data fra avtalen og fyller ut mottatt dato feltet automatisk. Denne kan
selvfalgelig overstyres. Velg lokasjon du vil plassere dekkene pa, og trykk pa lagre knappen
eller ctrl+s for & lagre reservasjonen.

Legg deretter inn de dekkene kunden vil ha oppbevart i tabellen Dekk. Her angir du bredde,
profil, hgyde, merke, type, gjenveerende mgnster i mm., om dekket er sommerdekk og om

det er med eller uten pigg. Sett kryss i

"Sommer” kolonnen dersom det er ekks Kopier fniz | _ Skt e |

sommerdekk, og sett kryss i "Pigg” kolonnen Bredde | Profil | Hayde | Merke [Type  {mm | Sommer |Pigg]
dersom det er et vinterdekk med pigg. 80 14 Goodvear  Eagle 4 ]
Nar du har lagt inn en linje og lagret denne, 178 80 14 Goodyear  Eagle 4 ]
kan du tykke pa kopier knappen for a legge 175 80 14 Goodwear  Eagle 2 O
inn flere dekk med samme data. Disse kan du 175 80 14 Goodyear  Eagle 2 |
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eventuelt redigere etterpa dersom det er forskjeller pa dekkene. Du kan legge inn sa mange
dekk du vil pa en reservasjon, og de kan selvfglgelig ha forskjellige verdier uansett kolonne.

| ordrelinje tabellen legger du inn de tjenester og Didrelinjer:

jobber dere avtaler pé. forhand. Benytt Warenr |Betegnelse |Anla|l |F'ris ISum lirje

fritekstfeltet for & spesifisere andre data om f.eks. Dekkhotsl personbildekk 400 7500 300,00

hva som bar sjekkes, og f.eks. hvilke tiltak dette 1 Vask persanbildekk. 400 35000 14000

skal fare til. Al Avwbalanzering perzonbilbjul 200 4500 90,00
530,00 |

Nar alle data er registrert og man er kommet til enighet med kunden hva som skal gjgres, sé
skriver man ut en "Mottaks kvittering”. Den vil vise informasjon om avtalen, reservasjonen, de
innleverte dekken og tjenester og jobber som skal utfgres. Denne signeres, og begge parter
beholder sin kopi.

Kvittering for mottak av dekk . 9 DEKK 72+ Zrice
Mottatt: 27.04.2004 15:38:48 EIEkk Dermofifia 43

Demasinogen 33
3003 DRAMMER

Qrg.nr.  99888877Y
Telefon: 3202 3202

Avtalenr.: 48 .
Reservagonsnr.. 24 Eelefars. gzknkzd 32m i
Lokasjon: B10 -post: ekkdemo@online.no
Kunile:
100222600 Telefan:
KMUT PERRY DALERE Telefaks:
hd abil:
E-post:
G220 STRAUMGJERDE
Bil:
Regnr.: TF14344 Understellsnr.; JMZBG12C200843560
Bilmerke: hul 5 ZT0, 1. gang reg..  11.10.1994
Bilrmadell: iy Regar: 1994
Mottatte dekk:
Cimensjon Mere Type Glem. menster i mm. Sommer-minter dekk
1798014 Goodyear Eagle 4,00 Pigofritt wirnterdekk
175/80-14 Goodyear Eagle 4,00 Sammerdekk
1798014 Goodyear Eagle 200 Sommerdekk
1798014 Goodyear Eagle 2,00 Sommerdekk
Avtale tjenester og johber:
arenr. Beskrivelse Antall Pris Sum
DHP Dekkhotell personbildekk 4,00 75,00 300,00
W Wask persanbildekk 4,00 35,00 140,00
Al Avhalansering personbilhjul 2,00 45,00 40,00
Sumeks. mwa.: 530,00
Sum rmva.; 127,20
Suminkl . 65T, 20
zign. for Debik Demafima AS =ign. for KNUT PERRY Cvs LENE

Etter at kvitteringen er skrevet ut, endrer statusen pa reservasjonen seg til "Mottatt dekk”.
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Utlevering av dekk

Nar kunden kommer tilbake og enten skal bytte dekk, eller bare hente sine dekk, s& finner du

frem til den aktuelle reservasjonen enten via reg.nr. pa bilen, ved a skrive dette inn i "Velg
bil” bildet og trykke p& Dekkhotell knappen, eller gar direkte inn i Dekkhotellet der du finner
frem til kundens avtale, og derfra til kundens reservasjon(er). Gjenfinning via reg.nr. er
enklest, da systemet vil finne avtalene og reservasjonen(e) automatisk for deg.

: bl bk,
9 Vaig av dekk
S Dekk Demofirma AS

Beq.nr. K.unden: Dekkhutelll
[KFea30 =] % |

og trykk pa Dekkhotell knappen.

Nar den aktuelle reservasjonen er funnet, kan man ga gjennom den med kunden. Her kan
man se pa de tjenester og jobber som er gjort, og bli enige om endelig pris dersom den
skulle avvike fra hva som ble avtalt pad mottaks tidspunktet.

.y Dekkhotell
. Dekk Demofirma A5
Bikaler | Reservazjoner Lokagjoner R apparter / u
Ligte | Detalier [ ie avsluttede
Axntalenr IKundenr IKundenavn % |Regnr O
44 100227560 PER ARME SYLTE BP54530 1E
50 100050620 MILS KJEMPHOL W 234037 2z
48 100222600 KMUT PERRY DALEME TF14345 21
[ 45] 101000003[CARSTEM HIELTNES K.FE4905

51 100043330 ARME JEMSEMN K.F33455 &z

Man kommer inn p& avtalen til kunden etter & ha trykket pa Dekkhotell dersom reg.nr. er fylt ut. Dobbeltklikk p& denne.

'y Dekkhotell
. Dekk Demofirma A5
Autaler Rezervasjoner Lok asjoner Rapparter £ utvalg
Lizte | Detalier [ Wiz fakburerte
Reserazjionsn. Diato innlewvert Drato utlesert Lokasgjon

Etter & ha dobbeltklikket pa avtalen, kommer man inn pa fanen reservasjoner, der man finner frem reservasjonen som skal
utleveres.

1y Dekkhotell
- Dekk Demofirma 45

Awtaler Feservasjoner | Lok agjoner Fapporter # ubvalg

Liste Dietaljer | V¥ Vis fakturerte

Aytalenummer: I 43 Kundenavh: IKNUT PERRY DALENE Regnr: |TF14345

tattatt dato: |2B.D4.2DD4 11:31:00 'l &5 Skiiv mottaks kvittering | .
[ Wiz pa skjerm
Utlevert dato: I % Skriv utleverings kvittering |

Lokagjon: =
Status: IHegistrert Ovverfar til ordre for fakturering
Fritekst:
Dekk: K.opier Iinie| Slett linje I Skriv merkelapperl Ordrelinjer:
Bredde | Profil IHmydeIMerke IType Imm. ISommerlPigl Warenr Betegnelse IAntaII IF'ris ISum linje
80 14 Goodyear  Eagle 4 [ [ Dekkhatell personbildekk 4,00 75,00 300,00
175 80 14 Goodvear  Eagle 4 IR Wazk personbildeklk 4,00 3500 14000
178 80 14 Goodyear Eagle 2 O Al Avbalansering personbilh 2,00 45,00 50,00
178 80 14 Goodyear Eagle 2 O
520,00 |

Trykk pa Detaljer fanen, for & hente frem detaljene for reservasjonen som skal utleveres.
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Man skriver ut en utleveringskvittering som begge signerer pa. Det er her viktig for deg at du
har kundens signatur, i et helst leselig format, slik at man unngar en eventuell tvist om hvem
som har dekkene pa et senere tidspunkt.

Overfgre til ordre / fakturere

Nar utleveringskvitteringen er skrevet, trykker man pa knappen "Overfar til ordre for
fakturering”. Du vil da avslutte den aktuelle reservasjonen (Dekkhotellet), og overfgre alle
ordrelinjer til en ny ordre i ordremodulen. Her benytter du de vanlige rutinene for
ordrebehandling og fakturering. Les eventuelt kapittel om ordrebehandling.

En reservasjon kan ogsa avsluttes uten & overfagre den til ordrebildet, ved & trykke pa
"Avslutt” knappen i reservasjonen.

9 ; : rdre/Faktura [T Ikkewizhider [T Intemnfakiura
; Dekk Demafirma A5
Bilde ] Ordrehode | Ordrerr 289
Kunde: KNUT PERRY DALEME Kundens e W Mva pliktig Ordredato 26.04.2004
a
Fakturati ([KNUT PERRY DALEME j =1 ek ||
. Fakturanr
Bespkeadr. Bilenz reg.mr. K. stand Felurarkhs j
Postadr, [ wy [|TF14245 L o
N Status  Ordre
Mr.og sted [B220 STRAUMGJERDE - Ende |¥&rref  |MoasRosund |
— [
Kundegrp. | PRIVAT - dwdeling: |Hovedavdeling =] = &= KNUT PERRY DALENI
Betaing [NETTO PR 15 DAGER ~ Tekst Tilbud Fakiwa| 5 TF14345
Levering IHENTES j LI )
Fritekst “ = IF]
pa kunds | LI J
[ Settinn [ My X Slett  Fastpris
Yarenum..| Yarenavn | &ntal |Pris  |llager | Disp. || best |Loka.. |Rabatt] Sum | Mva |- H
DHP Dekkhotel personbildekk 4,00 ﬂ 75,00 000 -4,00 0,00 300,00 300,00
Kl Y azk perzonbildekk 4,I]I]ﬂ 35,000 000 -4.00 0,00 140,00 140,00
Al Avbalanzering perzonbilkjul 2,I]l]ﬂ 45,00 0,00 -2.00 0,00 90,00 90,00
[
Montering: AHBl 12| 30000285' HlMyva 127.20 Eks mva 530,00 Sum inkl mya 657.00

Avslutte en avtale

Dersom kunden ikke leverer inn dekk etter & ha hentet sine siste dekk, og gnsker a avslutte
avtalen, sa finner man frem avtalen i avtalelisten, og trykker pa Detaljer fanen. Her finner
man en knapp "Avslutt avtale”, som da setter status pa avtalen til "Avsluttet”. Avtalen
forsvinner da fra avtalelisten. Man kan sette kryss i feltet "Vis avsluttede”, sa vil ogsa
avsluttede avtaler vise for historikken sin del. Dersom kunden gnsker a ta i bruk Dekkhotell
igjen, ma det opprettes en ny avtale som beskrevet i kapittelet "Legge inn ny avtale”.

3y Dekkhotell
- Dekk Demafima AS
Ataler | Reservasjoner Lokagjoner R apporter / utvalg

Liste  Detalier | I iz avshitteds
Avtalenummer: |—51 &P Skriv avtale | W‘
Fundenummer: lm Sok [~ Wis p& skierm
Kundeniavn: |4RME JENSEN =]
Regnr: IW T elefor: I—
Opprettet: lm Faksz: I—
Sist endret: IM tabil I—
Sist skrevet ut: IW E post: I—
Fritekst:
Status: ISklevet ut
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Rapporter / Utvalg

Under fanen "Rapporter / utvalg” kan man til enhver tid hente ut data pa de aktive
Dekkhotellene som ligger inne.

Ved a trykke pa "Vis data” knappen uten a ha angitt noe som helst utvalg eller andre kriterier,
vil tabellen under vise alle dekk som ligger pa Dekkhotell.

Dekkhotell
Dekk Demofirma &5

Avtaler I Reservasjoner Lokasjoner Rapporter { utvalg

Ekzporter til Excel

[~ Begrens dataubvalg: Skriv Ut rappart 2
v iz med dekk Lag innkalling...

['rag a column header here to group by that column

j Vintedek F -

1 95 70 1 5 Vintedekk F'lggfntt 3 Goodyear

RED
195 70 15 Vintedekk  Pigghitt 3 Goodyear [¥] O ME1-34
195 70 15 Vintedekk  Pioghitt 3 Goodysar O 5341
195 70 15 Wintedekk Pigqfritt 3 Goodyear O M22-1B
205 55 16 Vintedekk Figgfritt 7 MOKIAN ] M18-14
205 55 16 Yintedekk Figgfritt 7 MOKIAN O M18-14
2005 55 16 Virtedekk  Figgfit 7 MOKIAN O] Mig1a
2005 E5 16 Virtedekk  Figgfit 7 MOKIAN [ Mig1a

Denne tabellen kan sorteres pa alle kolonner ved & trykke pa kolonneoverskriften til den
kolonnen man gnsker & sortere.

Man kan og sette filter p& kolonnene ved & [*||Hepde  [+]|Dekk  [+]|Pigg [+ ][t
trykke pa den lille pilen til hayre pa hver 5 13 Vintedekk ()

kolonne. E5 13 Sommerdekk

Custom,..

ES 13 Sommerdeklk PIGEFRITT
ER 13 Vintedekk, g

70 15 Sommerdeklk  Pigafritt

70 15 Sommerdeklk  Figagfritt

70 15 Sommerdeklk  Figagfritt
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Hvis man gnsker & gruppere tabellen, kan man ta tak i kolonnen(e) man gnsker & gruppere
pa, og slippe de i det markegra feltet over.

Dekkhotell
Drekk Demofirma A5

Avtaler | Resrevasjoner Lokasjoner Rapporter / utval

Wiz data |

[~ Begrens datautvalg:

Ekzporter til Excel | |

i’
= Mensterdybde  #

Bredde [=]| Profil [=]| Lettrn.telg [+]) Stélfelg [« || Lokasjon [« ]| K
| Dekk : Sommerdekk
Figg : Pigg
= Mansterdybde: 25
175 5] 13| BF Goadrich [l A1l
175 £5 13|BF Goodiich L] |ant
=1 Piga : Figgfritt
=l Mensterdybde ; 2
208 a0 16| bridgestone ] A13
208 a0 1E| bridgestone [l A13
205 a0 1E| bridgestone J A13
208 50 16| Bridgestone J A13

Man kan, i tillegg til & sette filter direkte i tabellen, og begrense utvalget ved a trykke i
rubrikken "Begrens datautvalg”. Da vil falgende filterkriterier synliggjgres:

Dekkhotell
Dekk Demofima A5

Awvtaler | Reservasjoner | Lokasjoner Rapporter { utvalg
F Sommerdekk  Bradds fradil I I Diekkmerke: I Vis data | Eksparter hl Excel
Vinterdekk Skriv ut rapport
| Fizg Profifiant [ [ Lokasion: | ¥ Begrens datautvaln] Sk ut apport 2

I Fiagfiit Heyde fra/il I I [~ Vis biler som kjorer med piggdekk I Vis med dekk Lag innkalling...
Mensterdwbde frastl: I I [ Wiz biler zom kjarer uten piggdekk

['rag a colurn header here to group by that column

[~ | Mansterdybde [~
j "--"in k. _ Goo VERKS
195 70 15 Vintedekk F'|ggfr|tt 3 Goudyeal |:| LAS B

Her kan man sette inn de verdier man gnsker a filtrere pa, og trykke pa "Vis data” knappen.
Resultat tabellen vil da oppdatere seg ut fra utvalget som er angitt.
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Man kan eksportere dataene i resultat tabellen til Excel ved a trykke pa "Eksporter til Excel”
knappen. Det blir da automatisk laget et Excel regneark med de dataene du har i tabellen.

Ed Microsoft Excel - dekkhotell.xls

J File Edit Wiew Insert Format Tools Data Window Help

JD@E|§@W|.¥:E®|nvnv%zﬁ,gl§l|ﬂgmu% v@,HMSSansSBriF .
Al - =| Bredde
A B c D E F ] H | J
1 Bredde Profil Heyde Dekk Pigg Merke Mensterdybde Lettm.felg Stilfelg Lokaszp
2 175 B5 13| Wintedekk Figg EF Goodrich 25| Te Falze A1
3 175 G5 13| Sommerdekk. | Pigafritt EF Goodrich 4|Falze True A1
4 175 [5133 13| Sommerdekk. |Pigafritt EF Goodrich 4|Falze True A1
5 175 =34 13| Wintedekk Figg BF Goodich 2.5 Tue Falze A1
5} 185 70 15| Sommerdekk. | Pigafritt Harkoz 3|Falze True A12
7 185 70 15| Sommerdekk. |Pigafritt Harkoz 3|Falze True A12
a 185 70 15| Sommerdekk. |Pigafritt Harkoz 3|Falze Tiue A12
= 185 70 15| Sarmmerdekk | Pigafritt Harkoz 3|Falze True A2
1 205 a0 16| Vintedekk Pigagfritt bridgestane 2| True Falze A13
11 205 a0 16| ¥intedekk Piggfritt bridgestone 2| True Falze 213
12 205 a0 1E|Wintedekk Piggfritt bridgestone 2| Tiue False A13
13 205 a0 16| ¥intedekk Piggfritt Bridgestone 2| Tiue Falze A13
14 165 20 13| Sormmerdekk | Piggfitt Marangoni B|True False Ald
15 165 a0 13| Sommerdekk | Piggfritt arangani E|Tiue Falze A14
16 165 a0 13| Sommerdekk | Piggfritt M arangoni B[ True Falze A14
17 165 a0 13| Sommerdekk. | Pigafritt M arangani B|True Falze A14
13 175 an 14|¥intedekk Pigagfritt Goodyear 4|Falze Falze B0
19 175 20 14| Sormmerdekk. | Piggfritt Goodyear 4|Falze False B10
20 175 a0 14| Sornmerdekk. | Piggfitt Goodyear 2|False False B10

Her kan man da selvfglgelig benytte seg videre av alle de muligheter som Excel gir.

Man kan og skrive ut en rapport pa de dataene man har i tabellen. Dette gjares via knappen
"Skriv ut rapport”, eller "Skriv ut rapport 2"

Skrevet ut; 10.052004 14:50:26

Lokasjon: A1
Avtalenr. Resinr.  Kundenr. Kundenawn Kunde eier Regnr.
45 23 101000003 CARSTEM HIELTMES PER A PAULSEN KFG4506
Fritekst:  Sjekk piggdekkene, og poler stlfelgene. Ta kontakt med kunde dersom arbeid owerstiger kr. 500 -
175485-13 BF Goodrich THA “intedekk Figg Lettmetallfelg
1756513 BF Goodrich TiA, Sommerdekk Stalfely
1756513 BF Goodrich TiA, Sommerdekk Stalfely
17548513 BF Goodrich TrA “intedekk Figg Lettmetallfelg

Rapporten er sortert pa lokasjon, og gruppert pr. Dekkhotell.
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Innkalling til hjulskift

Hver hgst og var kan du kalle inn Dekk Hotell kundene dine til hjulskift ved & trykke pa
knappen "Lag innkalling...” Du far da opp falgende utvalgsbilde.

Innkallingsbrev for dekkbytte pa dekkhotell x|

Denne innkallingen tar utgangspunkt i det utvalget som er gjort i forrige bildel
“elg om det er overgang fra vinter til sommer eller omvendt.
Gj@r deretter de valg du dnsker videre, og trykk "Opprett innkallinger®.

[+ Kryss av her dersom du har lagt inn dekk pd alle reservasjoner

—elg om du skal innkalle fra sommer til vinter eller fra vinter til zommer

" Fra zommer bl vinter [hosten] * Fra virter bl sormmer [aren)
¥ Ferst de med pigofie dekk p& lager [v Ferst de som kjerer med piggdekk na
—Ubwalg
Opprett avtaler fra og med dato: IEIB.EI4.2EIEI? j

Opprett avtaler fra og med klokke: IEIB:EIEI
Antall avtaler pr. dag. |2D 3:
Antall zamtidige avtaler pr. dag. |2 3:

Antall minutter mellom avtaler pr. dag 20 =

Ikke kall inn mellarn k. [lunch etc) |1 1:30 og |1 200

Yelg anzatt for oppretting 2w avtaler ISLUF'F'EN-1 "I La st3 tam hwvis avtaler ikke skal opprettes!
Rediger dokumentmal Opprett innkallinger Lukk

Her velger du om det er fra sommer til vinter eller omvendt, og dato/klokkeslett/antall avtaler
etc. som skal innkalles.

Dersom du ikke har spesifisert hvilke dekk som ligger pa de enkelte kundene, ma du ikke
krysse av i rubrikken gverst i skjermbilde.

Innkallingene som blir laget blir flettet inn i et Microsoft Word dokument, som er basert pa en
mal som du selv kan redigere som du vil ved & trykke pa knappen "Rediger dokumentmal”.

Eventuelle utvalg du har gjort i listen over aktive dekk hotell blir tatt hensyn til nar du
oppretter innkallingene. Se eksempel i bildet under, der er det laget et utvalg pa alle piggfrie
dekk som ligger pa lokasjoner som begynner pa S3.

‘ Dekkhotell
Dekk Demofirma A5

Avtaler | Reservasjoner | Lokasjoner Rapporter / utvalg

[ Sommerdekk Bredde fratl: Dekkmerke: I Eksporter til Excel
v Vinterdekk . . - I— Skriv ut rapport
m e Prafil fratil: Lokasion: |53 ¥ Bearens datautvalg: — Skiv ut rapport 2|
[v Piggfritt Hawde: fratil I I I~ iz biler zom kjorer med piggdekk W i med dekk Lag innkalling...

Mansterdybde fra il I I [ %z biler som kjarer uten piggdekk

Lokasjon |
j - -:-
195 70 15 Vintedekk Piggfritt 3 Goodyear [l 534
195 70 15 Vintedekk Piggfritt 3 Goodyear O 533
195 70 15 Wintedekk Pigafritt 3 Goodyear Il 533
195 70 15 Vintedekk Piggfritt 3 Goodyear O 533
195 70 15 Vintedekk Piggfritt 3 Goodyear O 535
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Man kan ogsa angi en "ansatt” fra avtaleboken, der man gnsker at innkallingene skal komme
som avtaler.

Nar innkallingen er opprettet og du har skrevet ut det ferdig flettede Word dokumentet, sa far
du i tillegg muligheten far a lage en liste i Excel, som viser alle innkallingene som er
opprettet. Denne kan veere grei a ta vare pa, eller skrive ut, slik at du har dokumentasjon selv
pa hvem som er innkalt til hvilken tid.

Dersom du har gjort noe feil, eller glemt a gjgre de utvalg du hadde tenkt, er det bare a
forkaste den innkallingen som er laget, og lage en pa nytt.

"Forenklet” Dekkhotell

| Future fra og med 2007, vil man komme inn i et nytt og enklere dekkhotell bilde nar man
aktiverer dette. Man kommer da inn i falgende skjermbilde:

il

: Fl Rediger Arkiv  Sgkemotor Rutiner Rapporter Dokumenter  SMS  Hielp -
»
0 n 2 ("x X @ - Lo ‘ - 4 Import av data... Fakturamottak andre Future databaser Rediger sentrale rabattavtaler
H By Lagre  Avbryt  Lesigjen Slett Skriv ut Fgrste | Forrige  Meste Siste -
zmy Dekkhotell i
Vis komplett dekkhotell
Lade Dekkservice A/5 o
El ~Avtale Reservasjon
el Auwtalenummer: [=11] Status: Fegistrert
iElp =
Kundenummer: 11058 Sek Lokasjon: NO7-1E hd
h—-\“ Regnr: CARSVELLE Lager MYHAYIA I~ Kryttet til ordrenr.: I
= _ Deres ref. Deres ref.:
Velabil |y idefitekst | WA HA REGNR. Bt
Kundenavn:  [OLE MARTIN ANGEN [ Emyss av dersom hilen kiarer med piggdekk né ™ Vis pd skigm

Tekfon: TEHERED Moliall dete:  [1B.0B2005 11,1051 =] &5 Skeiv maktaks kitering | 75|
3 7395595
el _ Utlevert dato: I S Skriv utleverings kvittering ﬁj

Avtalshok tobil: 90508600

B Epost: L: Dekk: Kopier linje | Slett linje | Skiiv merkelapper | _@]
—J Awtalestatus: Reagistrert Bredde | Profil IHnyde IMerke IanstErt . |mm. |50mmer IVimtel IPigg IF’iggfritt ILeltm. IStéI—I
A, seddel | Oppetet  [18.08.200511:09:53 ¥ 70 15 Kumho | sommer 10 0 g [0
1957 15 Kumho  sommer 1O 0 O[O0
=1 Zh Skiiv avtale @l ™ Wis pa skjem 195 70 15 Kumho  sommer 4 (] O O O
e
= 195 70 15 Kumho  sommer 4 O O O O
Faktura
1% Azt £ byt sesong - overfer til ardre for fakturering | - — =
Ordrelinjer: (] Lag tilbud
ﬂ Azt # byt eesong - uten averfiaring il ordre for fakiurering | iarent Betegnelke IAntaII IF’ris ISum lirie I
& Didrehizorikls kunde. .. I 2 Ordrehisorikk regnr... I

! Lag / ga il ardre pa kunde.. |

0.0

Rutiner |

[N Ordre nr.: <ty |p_ﬁ, KONTANTKUNDE ‘|E <Ingen bil ||E <Ingen avtales ‘::}'} 12:51

Her er prinsippet akkurat det samme som ved "komplett” Dekkhotell, men her har man alt i
ett skjermbilde. Funksjoner og knapper er som i det "komplette” Dekkhotellet.

Dersom man gnsker & ga over i det "komplette” Dekkhotellet, s& trykker man bare pa teksten

"Vis Komplett Dekkhotell”. Her kan man da gjare alt som tidligere, som & vedlikeholde
Lokasjoner, kjgre rapportet og kjgre innkallinger.
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Hurtigtaster

Det er lagt opp til & kunne benytte en rekke hurtigtaster for de fleste/viktigst funksjoner i
Future, i tillegg til standard hurtigtaster som ligger i Windows.

Standard hurtigtaster:
- Ctrl+f=sgk / finn
- Ctrl+p = print / skriv ut
- Ctrl+c = kopier marker tekst
- Ctrl+x = klipp ut markert tekst
- Ctrl+v = lim inn kopiert tekst
- Ctrl+n = opprette ny registrering (kunde, ordre, vare etc.)
- Ctrl+s = lagre ny/endret registrering
- Ctrl+d = slett registrering

Andre hurtigtaster som er generelle uansett hvor man befinner seg i systemet:
- F2 = velg bil bildet
- F3 =ordre bildet
- F4 = kunde bildet
- F5 =varebilde
- F6 = leverandgr bilde
- F7 = avtalebok
- F10 = aktiver menylinje
- F11 = dekkhotell
- F12 =innstillinger
- Ctrl+u = apne ordrer
- Ctrl+h = historikk
- Ctrl+F3 = finn ordre
- Ctrl+F4 = finn kunde
- Ctrl+F5 =finn vare
- Esc = avbryter nyregistrering/endring som er gjort pa en post tilbake til slik den
var lagret i utgangspunktet fagr endringer.
- Alt = aktiver menylinje

Hurtigtaster som er spesifikke ut fra hvor man er:

- Ctrl+q i ordrebildet = skriv ut arbeidsseddel

- Ctrl+k i ordrebilde = skriv ut tilbud

- Ctrl+y i ordrebilde = skriv ut faktura

- Ctrl+t i ordrebildet = skriv ut pakkseddel

- Ctrl+Alt+n i ordrebildet = ny ordre med samme kunde som forrige
ordreregistrering.

- Ctrl+Alt+e i ordrebildet = effektuer ordre/tilbud, klargjer for fakturering.

- Ctrl+Del i redigerbare lister som ordrelinjer etc. = Slett linjen du star pa.

- Alt+Pil ned i felt med nedtrekksmeny = &pner nedtrekksmenyen

- Tab (tabulator) = hopper fremover i felt eller lister

- Shit+Tab = hopper bakover i felt/lister

- Endi et felt = ga til slutten av teksten i et felt

- Homei et felt = ga til starten av teksten i et felt

- Shift+End i et felt = markerer teksten i et felt fra der skrivemerket star til slutten av
teksten.

- Shift+tHome i et felt = markerer teksten i et felt fra der skrivemerket star til
begynnelsen av teksten

- Piltaster i lister og menyer = navigere opp/ned/hgyre/venstre

- Page Up/Page Down i lister = navigerer side opp og ned i lister
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